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1 Slownik firm.

Stownik firm zawiera list¢ podmiotow, dla ktorych jest prowadzona ewidencja
srodkow trwatych. Kazda z firm moze wspolpracowac z systemem IFK lub nie. Swiadczy o
tym znacznik w kolumnie ,,FK”.

Srodki Trwale - [Stownik firm] ;lilﬁl

&plikacja Zamowienia Dokumenty Kartokeki ST Obstuga ST Amortvezacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc o =1

— Lista

MNazwa petna |NIF'
B Fima 2 322-44-86-133
Firma 3 444-33-87-345

=l P Pokaz
& Edytui
¥ Dodsj
£9 Usur

& Uzytkawn.

Enldzn
ELSE]

e

i

Firma 1 123-14-86-133

Fariuiz
Jzrlnraz

Legenda
@ Fomoc

& Zamkni

il

Lz thkonwnike: | ..nkolst. jan. kowalskiKowalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |2ar2qc| | 1.2003 Amork. | 11,2003 |3.8.1.D |Zapisz zmiany i zamknij okno.

1.1 Dodawanie firmy ze wspolpraca z IFK.

Po nacisnigciu przycisku ,,Dodaj” pojawi si¢ okno dialogowe, w ktorym ustawiamy
nastgpujace parametry:
- Naliczenie amortyzacji zablokowane do roku i miesigca - w miesigcu i1 roku ustawionym w

tym parametrze zalecane jest wprowadzenie dokumentow bilansu otwarcia (BO). Ewidencja
pozostatych dokumentéw moze odbywac si¢ od miesigca kolejnego.

- Rok i miesigc ostatniego naliczenia amortyzacji - za miesigc kolejny po miesigcu
ustawionym w tym parametrze zostang naliczone pierwsze odpisy amortyzacyjne.
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Przedzial amortyzacji dla firmy systemowej El

Maliczanie amortyzaci zablokowane do roku | miesiaca: |2EIEI3 I'I'I
Fok i mieziac oztatniego naliczenia amortyzacii |2EIEI3 I'I'I
Fak. i miesiac kolejnego naliczenia amaortyzaci |2EIEI3 |1 2

@ Fomoe | o Anuluj |

Po zatwierdzeniu przedziatu amortyzacji pojawi si¢ nastepujgce pytanie Czy dodawana firma
ma wspotpracowac z systemem IFK. Po wybraniu odpowiedzi Tak zostanie wyswietlony
stownik MPZ z systemu IFK w celu wybrania firmy. Gdy wybierzemy Nie pokaze si¢ stownik
kontrahentoéw i bedziemy mogli wybraé¢ lub wprowadzi¢ firme.

x

:{) Czy dodawana firma ma wspdtpracawad 2 syskemen iFE 7

M - przycisk stuzy do przypisania uzytkownikéw do innych firm. Jezeli jedna osoba ma
logowa¢ si¢ do kilku firm to nie ma potrzeby dodawania jej osobno do kazdej firmy. Nalezy w takim
przypadku przypisa¢ uzytkownika za pomoca opisywanej opcji. Po wcisnieciu przycisku pokaze sie
ponizsze okno, w ktérym w gornej cze$ci wybieramy uzytkownika, ktérego chcemy przypisac i za
pomoca przycisku Przypisz uzytkownika do firmy nadajemy mu prawo do logowania si¢ do nowej

firmy.
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Uzytkownicy dla firmy — |I:I|£|

Uzptkownicy firmy Firma 2 [wskazanej):

M azwizko: Login:
| | Q
|Nazwiskn .uJ|Imie |L|:|gin |.-’-'-. |
\ﬂ:r Fravpizz LEntkownitua do firmy & Legenda
Uzptkownicy firmy Firma 1 [zalogowanei]:
M azwmizko: Loagin:
| | Q
|Nazwiskn .uJ|Imie |L|:|gin |.-’-'-. |

€ Fomioe |

1L d
- po wcisnigciu tego przycisku pokaze si¢ opis skrotow uzytych w oknach. W
przypadku stownika firm pokaze si¢ ponizsze okno z opisem kodu FK uzytego w gridzie.

A

FK | ‘“Wapdtpraca z systemem iFE.
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2 Stownik rodzajéw amortyzacji dla firm.

Stownik okresla ilo§¢ wykorzystywanych w danej firmie rodzajow amortyzacji. Standardowo moga

by¢ obstugiwane dwa rodzaje amortyzacji: bilansowa i podatkowa.

rodki Trwale - [Rodzaje amortyzacji dla firm] - |5 |£|

Aplikacja  Zamowienia Dokumenty  Kartokeki ST Obstuga ST Amortvezacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc o =1

Opis

Amnortyzacia bilanzowa

E }'J]d:;nr_-]f_n Podatkowa Amortyzacia podatkowa

Firmy uzywajace wskazanego rodzaju amortyzacii: _I

Firmna Rak |F' | I £ Pakaz
B[ Firma 2 2003+ -
_[Fima3 2003 &) | Edutui
__|Fima 2003 "

¥ Dodai
ﬂ Usun

Pl

Legenda
@ Fomoe

Y Zamkni

il

Uzytkownile: | ..nkolst.jan. kowalski{kowalski Jan) Firma: | Firma 1 Oddziat: |2ar2qc| |1.2003 Amark. | 11,2003 |3.8.1.D |Zapisz zmiany i zamknij okno.
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3 Slownik okresow rozliczeniowych

firmy.

Stownik stuzy do zarzadzania okresami w roku dla poszczegélnych oddziatow. Grid po lewej stronie
zawiera list¢ wszystkich oddziatow, dla ktorych w gérnym prawym gridzie widzimy liste lat
obrachunkowych natomiast w dolnym prawym gridzie widoczna jest lista miesigcy. Mozemy
wykonywac operacje na miesigcach w pojedynczych oddziatach lub w zaznaczonych. Zaznaczenie
oddziatu uzyskujemy poprzez nacis$niecie klawisza spacji lub prawego przycisku myszy na wybranym

oddziale.

Srodki Trwale - [Dkresy rozliczeniowe firmy]

fplikacja  Zaméwienia Dokumenty  Kartokeki ST Obstuga ST Amortvezacja  Showniki  Raporty  Administrakor  Pomoc

=10l |
=8| |

Mazwa oddzistu
» _

e A
SLAITLIERTE =1

Jzonn

—Lista lat:
Rok rozliczeniowy | Status
b 2002 Dhwarty
Lista miezigcy:
Miesiac rozliczeniowmwy Status | ZM ;I
Styczen Zamknigty -
B Zablokowary
Zablokowany
Faniecien Obwarty
: b & Otwearty
Czemviec Mig atwierany
: Lipiec: Mie atwierany |
Sierpier Mig atwierany
N YWrzesien Mie otwierany
L FPazdziernik. Mig atwierany
L Listopad Mie obwierary -
Grudzien Mie atwierany @ ;I

ﬁ Dodaj rak
F9 Usurirok

Zamk.nij rok

MHadaj prawa

[Eenen miesiace
[hwdne miesige
Odblokuj miesiac
Blokuj miesige

Zamknij miesiac

Legenda
@ Fomoc

H Zamknij

Lizytkownik | ..nkalst.jan. kowalskikowalski Jan) Firma: |Firma1 Oddziat: |Zarza_d | 1.2003  Amark, | 11,2003 |3.8.2.D |

N

Operacje wykonywane na latach rozliczeniowych:

Dodaj rok - dodaje nowy rok rozliczeniowy, mozna dodac tylko kolejny rok rozliczeniowy,
Usun rok - usuwa rok (rok zostanie usuniety, jezeli nie ma zadnych zapiséw ksiggowych),
Zamknij rok - opcja zamyka rok rozliczeniowy. Uwaga: Zamknigtego roku nie da si¢ ponownie

otworzy¢

Mozliwe statusy miesigCy:

- Nie otwierany - status ten oznacza, ze nigdy nie byty wykonywane zadne operacje ksiggowe w
tym miesigcu. Taki status otrzymuje miesigc nowo wygenerowany, nie a
mozliwos$ci powrotu do statusu Nie otwierany z zadnego innego statusu.

- Otwarty - w miesigcu z takim statusem mozna prowadzi¢ ewidencje ksiegowa.

- Zablokowany - stuzy do chwilowego zablokowania pracy w danym oddziale i miesigcu np. dla

wybranych oddziatow.
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- Zamkniety - uniemozliwia pracg w miesigcu. Uwaga: Zamknigcie miesigca powoduje brak
mozliwosci ponownego otwarcia miesigca.

Operacje wykonywane na miesigcach w roku:

Generuj miesigce - opcja stuzy do wygenerowania wszystkich miesiecy w roku ze statusem Nie
otwierany,

Otworz miesigc - otwiera Nie otwierany lub Zablokowany miesigc,

Odblokuj miesigc - odblokowuje zablokowany miesigc, zmiana statusu na Otwarty,

Blokuj miesigc - blokuje otwarty miesiac,

Zamknij miesigc - zamyka otwarty lub zablokowany miesiac

Uwaga: W zalezno$ci od statusu aktualne wskazanego miesigca dostepne sa okreslone przyciski.
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4 Slownik typow jednostek organizacyjnych.

Stownik typow jednostek organizacyjnych jest budowany przez uzytkownika systemu i powinien
zawiera¢ wszystkie mozliwe typy jednostek organizacyjnych, jakie wystepuja w firmie takie jak:

firma, oddzial, dziat, budynek, punkt sprzedazy itp.

Srodki Trwale - [Typy jednostek organizacyjnych]

Aplikacja  Zaméwienia Dokumenty Kartokeki ST Obstuga ST Amortvzacja  Stowniki  Raporty  Administrakor  Pomoc

=0l |
=181 x|

— Lista

Liczha pozycii 3

| Pokaz
] Edytui
9 Dodaj
ﬂ Usun

ik

Legenda

© Fomoc

N Zamknij

Lizytkowniks | ..nkalst.jan, kowalskifkowalski Jan) Firma: |Firma1 Oddziat: |Zarza_d | 1.2003  Amark, | 11,2003 |3.8.2.D |

i

Znaczniki w gridzie sg opisane w legendzie

ﬂ Firma

m MPFE [migjzce powstania zapizu)
H Migjsce kosztu
H tigjzce lokalizaci

Po wcisnieciu przycisku Dodaj pokaze si¢ ponizsze okno.
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Dodawanie typu jednostki organizacyjnej ﬂ

Mazwa: I

[ Firma
[T MFZ

[~ MPE

@&  Zmien |

|'Ik|:una—

[T Migjzce lokalizac)

@ Famoc | 3 Anulu | W OK |

W pole Nazwa nalezy wpisa¢ nazwe jednostki organizacyjnej np. firma, dziat, oddziat itp.

Opis znacznikow:

Firma - Ustawienie tego znacznika spowoduje, ze typ ten bedzie oznaczat firme, czyli
jednostke nadrz¢dna dla wszystkich innych oraz, ze po wybraniu takiego typu bedzie
si¢ pokazywal w przypadku wspolpracy z systemem IFK stownik firm, z ktérego
bedzie mozliwos$¢ wybrania firmy. Gdy ustawiony zostal w IST brak wspotpracy z
IFK wywotany zostanie stownik kontrahentéw za pomoca, ktorego bedzie mozna
wybra¢ lub doda¢ firme.

MPZ - Zaznaczenie znacznika oznaczato bedzie, ze typ ten bedzie oznaczat ,,miejsce powstania
zapisu”, czyli jednostke, na ktorej mozna ewidencjonowaé dokumenty. W przypadku
wspotpracy z systemem IFK po wybraniu tego typu przy dodawaniu jednostki na
stowniku organizacji pokaze si¢ okno ze stownikiem MPZ z IFK w celu wybrania
odpowiedniego MPZ-tu.

MPK - miejsce powstania kosztow, do jednostki organizacyjnej, ktéra bedzie miata przypisany
typ ze znacznikiem MPK mozna przypisa¢ konto kosztow lub uzupetienie konta
kosztow.

Miejsce lokalizacji - jednostka organizacyjna majaca taki typ bedzie mogta by¢ miejscem
lokalizacji dla srodkow trwatych.
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5 Slownik organizacji.

Stownik zorganizowany jest w formie ,,drzewa”. Taka struktura pozwala na fatwe odzwierciedlenie
struktury organizacyjnej firmy. Kazda z gal¢zi drzewa jest okreslona przez typ jednostki
organizacyjnej wybieranej ze stownika typow jednostek organizacyjnych.

Srodki Trwale - [Stownik organizacii] =

Aplikacja  Zaméwienia Dokumenty Kartokeki ST Obstuga ST Amortvzacja  Stowniki  Raporty  Administrakor  Pomoc _|5|5|
1. Organizacie | 2 Widok drzewa | 2 Widok siatka |
E@ Organizacie )
D Pl psk |
A % Edyhi |
¥ Dodaj |
[sur |
—Pokaz jednostkiy
' ohwarte
O wazysthie
Zew. punkty—
¢ Lista
" Dizewo
Rozwifi =g pogiom | T, Getar | 38 Dreewo | I~ widok gata
Lt ?g Paoziom | ?% GataZ | ?@ Drzewa | Legenda |
Kod MFZ [Kod MPK [Nazwa | Typ oiganizaci Konta Maska  [Symbol | F [M K [L2[4]
[ i3 Zarzad Oddziat 3
3 Firma 1 Firna &l 'ﬁtﬁ_
L Organizacie
-
<| | »
0 Fomoc | (!) Zamknij |
Lizytkowniks |..nkolst.jan.kowalskj(l(c-walsld Jan) Firma: |Firma1 Oddziat: |Zarza_d |4.2DI33 Amork, | 11,2003 |3.8.2.D | Y

Po wybraniu przycisku Dodaj pokaze si¢ stownik typow jednostek organizacyjnych. Za pomocg tego
stownika wybieramy typ jednostki, ktérym bedzie opisana dodawana przez nas gatgz stownika

organizacji. W naszym przypadku wybieramy Oddziaf.
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Srodki Trwate - [Stownik organizacii] ;IQIEI
Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty  Karkoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc =12 x|

1. Organizacie | 2 Wwidok dreewo | 3 Widok siatka |

E@ Organizacie _
E@ Firma 1 7] Pokaz |

D Zarzad —_ |
Tvpy jednostek organizacyinych _|_|- m| il
— Lista adaj |
|Na2wa |F|M|K|L;I Pokaz
Firma ol T oe sur

Dziak

{1

16 | ® e |
| Ty | # Edm -
_Eﬁ@ driosthi
14 e |
X9 un |

floaai fh Poziom | h Ga gatad
it Tz Poziom | T, Ga genda |

Kod MPZ [Kod MPK [Nazwa L 2]~
0o 0o Zarzad Lagenda | ol
» Firma 1 il
N Organiza @ Fomoc |
x Anuluj |
KT vz || o
Q Fomoc | 0 Zamkni| |
Lizytkowniks |..nkolst.jan.kowalsld(Kowalskj Jan) Firma: |Firma1 Dddziat: |Zarza_-:| |4.2DDS Amort, | 11,2003 |3.8.2.D | v

Nastepnie w zaleznosci od rodzaju wybranego typu jednostki organizacyjnej bedziemy mieli do
dyspozycji ré6zne stowniki.

Jezeli ustawimy si¢ na firmie to po wcisnigciu przycisku Wybierz pokaze si¢ stownik MPZ-tow z
systemu IFK (w przypadku wspotpracy z IFK) lub stownik kontrahentow (bez wspotpracy z IFK).
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Dodawanie oddziahu (KOLFK MPZ) -0 x|

— Lista
koD MAT WA, =
o =
am Sklep firmowy Kielce Sienkiewicza
ooz Sklep firmowey Y arzszawa CH Reduta
1033 Sklep internetow
o053 Pradukcja

@ Fomoc
x Al

Liczba pozpcji: 5 m

Po wybraniu oddziatu Warszawa pokaze si¢ okno dodawania jednostki organizacyjnej. Okno zawiera
trzy zaktadki.

5.1 Jednostka organizacyjna

Na pierwszej zaktadce mozemy ustawic nast¢pujgce parametry PSD (punkty sprzedazy detaliczne;):

- nie dotyczy - oznacza ze jednostka organizacyjna nie bedzie miata podrzednych punktow sprzedazy
detalicznej

- zawiera zewnetrzne punkty - jednostki organizacyjne podrzedne do takiej gatezi beda punktami
sprzedazy detalicznej, ktore charakteryzuja si¢ bezposrednim powigzaniem ze stownikiem
kontrahentow oraz prezentacja w postaci grida lub drzewa. Prezentacja w postaci grida pozwala na
szybkie wyszukiwanie punktow po nazwie, nip-ie itp.

- zewnetrzny punkt - jednostka tak oznaczona jest zewnetrznym punktem i nie mozna dodawac
podrzgdnych do niej gatezi.

- jednostka zamknigeta -mozna zaznaczy¢ to ustawienie, gdy jednostka organizacyjna jest pusta czyli
nie ma zadnego przypisanego srodka trwatego. Zamknigcie jednostki powoduje zablokowanie
mozliwosci ustawiania lokalizacji dla srodkow trwatych na ta jednostke. Zamkniete jednostki nie sa
wyswietlane na drzewie organizacji, po przetaczeniu znacznika Pokaz jednostki (wszystkie/otwarte)
mozna zobaczy¢ zamknigte jednostki w czerwonym kolorze podswietlenia.
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Dodawanie jednostki organizacyjnej El

B @ Organizacie

i gﬂ Firma 1

1. Jednostka arganizacyina | 2 Kody MPZ / MPK | 2. Konto | 4 Szczendty |

Mazwa: IWarszawa

Tup jednostkr: IDddziaJr [T Jednostka zamknigta
PSD
{* nie dotpczy ™ zawiera zewnetizne punkty = zewnetrzny punkt

@) Fomoe | 2 Anuluj | W Ok

5.2 Kody MPZ/MPK

Zaktadka stuzy do wprowadzenia kodow, ktore w przypadku wspotpracy z IFK przypisza si¢
automatycznie z kodow MPZ (oddzialu) wybranego ze stownika MPZ z IFK.

Kod - kod MPZ-tu,

Kod MPZ - kod, na ktorym bedg prowadzone zapisy dokumentdéw. Po weisnigciu przycisku _|
mozna dokona¢ zmiany kodu MPZ na inny w obrebie firmy wskazujac MPZ w stowniku organizacji.
Kod MPK - kod, na ktérym beda ksiggowane koszty zwiazane z zapisami dokumentéw. Po wcisnigciu

przycisku J mozna dokona¢ zmiany kodu MPK na inny w obrebie firmy wskazujac MPZ w
stowniku organizacji.

Symbol - znakowe oznaczenie, oddziatu wykorzystywane do np. numeracji dokumentow. W
przyktadzie zostato wprowadzone skrotowe oznaczenie oddziatu Warszawa - WA
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Dodawanie jednostki organizacyjnej El

o @ Organizacie

i ‘ﬂ Firma 1

1. Jednostka organizacyina 2. Fode MFZ / MPE | a. Ku:untu:-l 4 Szczeguﬂyl

Kad: |EI1 Symbal, IW-‘E'J

Kod MPZ: |01 [
Kod MPK: [01 _|

@ Fomoc | o Anuluj | W Ok

5.3 Konto.

Na zaktadce Konto mozna uzupetni¢ konto kosztu w postaci jawnej np 500-1-401081 lub
maskowalnej 500-A-DDDGUS. Sposédb uzupetniania kont zalezy od struktury organizacyjnej firmy.
Wypelniajgc pole Maska w koncie lub okresli¢ uzupetnienia dla konta kosztu w polu Maska w koncie
uzupetniajgcym okreslamy uzupeknienie dla konta kosztu np. Maska w koncie: A, a w pole Maska w
koncie uzupetniajgcy: 1. Odczyt kont ze stownika organizacji jest zorganizowany w taki sposob, ze
analiza zaczyna si¢ od najnizszej gatezi drzewa a konczy na wskazanej jako lokalizacja srodka

trwatego. Odczytywane sa wszystkie uzupehienia i podstawiane do konta kosztu z pola Maska w
koncie.
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Dodawanie jednostki organizacyjnej El

B @ Organizacie

............. ﬂlﬂ Eiia

1. Jednostka organizacyina | 2. Kody MPZ £ MPE. 3. Konto Iii. Szczegu_‘sh,ll

Maska w kencie: [S00-D-DDDGLS | x]

tazka w koncie uzupetniajacym: I

Symbol w koncie; I

@) Fomoe | 2 Anuluj | W Ok

Aby wybra¢ konto w polu Maska w koncie nalezy wcisna¢ przycisk J Pokaze si¢ pokaze si¢
stownik Grup Ksiegowan, z ktorego trzeba wybra¢ wymagane konto.
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Stownik grup ksiegowan ;Iglﬂ

E|- Grupy ksiggowan Typy whasnosci | Organizacis I
=-@ konta kosztowe 5 W |Nazwa |EI|:uis
ROO-D-DDDGUS wi. rodzaju -

" 2 @ )| Pozycia whazna

Rozwir: 78 Poziom | TR, Gatgé | T Drzewo

Zwir D Poziom | T, Gatgd | B Drzewo

|K|:unt|:|

|Maska |S_l,lm|:u:u| | W | kA | +f- |Na2wa tupu arupy KSl;

Mazwa grupy
B | koszty wo. rodzaju R00-D-DDDGUS | Koszty [5] wg dziatéw
__|konta kosztowe 5 | Konta kosztowe 5
| Grupy ksiggowan - e

il

Al
@ Fomoc | CE]Wybier;I 2 Anuluj |
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5.4 Szczegoly.

Dodawanie jednostki organizacyinej ﬂ

= - @ Organizacie

— @ Firma 1

1. Jednostka -:urganizau:_l,linal 2 Kody MFZ / MPK | 3. Konto 4 Szczegdby

C'ata obwarcia: IEDDS.M.'I E

[ ata zamknigcia: I

Drata imwentanzaci I

) Pomoc | 2 Anuluj | o Ok

Zaktadka stuzy do okre$lenia daty otwarcia i zamknigcia jednostki organizacyjnej. Daty te
wprowadzane sa regcznie. Data inwentaryzacji uzupelniana jest automatycznie. Jest to data
przeprowadzenia ostatniej inwentaryzacji jednostki organizacyjnej.

5.5 Pozostale ustawienia w oknie slownika organizacji.
Przyktadowy wyglad stownika organizacji:
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Srodki Trwate - [Stownik organizaciji]
aplikacja Zamowienia Dokumenty Kartoteki ST Obstuga ST - Amortyzacja Stowniki  Raporky | Administrabor  Pomoc

=lolx|
=18 x|

1. Organizacie | 2 'widok drzewo I 3 'widok siatka

[ — @ Organizacie
B ‘E] Firrna 1

Warszawa
Ekipa handlowa
M agazun
Hala nr 1
Hala nr 2
= Sklep firmowey "Warszawa
------------ Zewngtizne punkty sprzedazy

Dziat handlowy

Dziak ksiegowadci

Kolurmna tranzportu
Samochody cigzarowe
Samochody osobowe

Pradukcia

f— O Dziak produk.cii nr 1

FRozwir: 18 Poziom | A, Gataz | = Drzewol

Zwifi 24 Paziom | D, Gaba? | b Drzewol

] Pokaz
) Edyti
T Dodaj
£ Usui

l& Dk

s

—Pokaz jednastki
% otwarte
™ wszystkie

Zew. punkiy——
& Lista
" Drzewo

I~ ‘widok gataZ
Legenda

i

ol

Kod MFZ |K0d MPE |Nazwa Konta Maska Tup arganizacii
Ekipa handlowa Dzisk - podziat logiczy
B Halanr 2 Diziak - podziat logicey
B Samochody ciezarowe 5 Dziat - podziat logiczy
B on3a onss Produkcia Dzigk - migjzce kozztu Fl
B Dziat ksiggowoici Diziak - podziat logiczy
» Daziat administraci A Dziat - podziat logiczy |

KT |

2]

i+ Firma wybrana podczas logowania & 'Wszystkie firmy ‘

@ Pomoc | (!) Zarnknij |

Uzytkownik: | . .nkolst.jan. kowalski(kowalski Jan) Firma: |Firmal Oddziat: |Zarzqd |4.2003 Amort, | 11,2003 |3.9.D.D |

4

Ustawienia wyswietlania drzewa organizacji

5.6 Woydruk jednostek organizacyjnych.

Pokaz jednostki (wszystkie / otwarte) - opcja pozwala przeglada¢ wszystkie jednostki
organizacyjne lub tylko te, ktore maja status otwarte. W przypadku wybrania Wszystkie
jednostki zamkniete bedg pokazywane w czerwonym kolorze podswietlenia na drzewie oraz w
tabeli ponizej ustawiony bedzie status w kolumnie o nazwie Z.
Zew. punkty (lista / drzewo) - umozliwia przeglad zewngtrznych punktow sprzedazy w
postaci tabeli. Taka forma przegladu listy punktow umozliwia szybie wyszukiwanie po kodzie
CSK, NIP-ie lub nazwie punktu.
Widok galaz - umozliwia przetaczenie wyswietlania drzewa w postac jednej galezi, ktora
zostala zaznaczona jako aktywna.
Przycisk Drukuj stuzy do wydruku jednostek organizacyjnych. Po wcisnieciu ego przycisku
pokaze si¢ ponizsze okno.
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—Lokalizac)a

IZarzad Jﬂ

v Uwzglednia) podizedne

—Uwzalednia) jiednostki organizacyjne
% wazpstkie
' niezimwentanzowane

—Dlokument imwentarzacyjn

—Opcje zapizu do pliku C5
% zapiz wazystkich kalumn
™ zapiz wybranypch kalurmn

Wydruk jednostek organizacyjnych El

[T | &naliza koddw lokalizacyjnych

C\; Zapizz do pliku cay C& Wingli email z plikiemn cav W Genen| 3 Anuluj

Wydruk wskazanych lub wszystkich jednostek organizacyjnych badz tylko jednostek nie
zinwentaryzowanych w obrebie filtru.
Opcje wydruku:

e Lokalizacja - Umozliwia wybor lokalizacji ze stownika organizacji, dla ktorych chcemy
uzyska¢ wydruk. (zaznaczenie opcji Uwzgledniaj podrzedne spowoduje wybor wskazanej
galezi drzewa wraz ze wszystkimi jednostkami podrzgdnymi.

e Uwzgledniaj jednostki organizacyjne

= wszystkie - to ustawienie oznacza, ze wydrukowane zostang wszystkie
jednostki organizacyjne zgodnie z ograniczeniami filtru Lokalizacja.

* niezinwentaryzowane - po ustawieniu tego znacznika wydruk bedzie
obejmowat tylko niezinwentaryzowane jednostki organizacyjne i wymagane
bedzie okreslenie dokumentu inwentaryzacyjnego, ktory zostanie poddany
analizie.

= dokument inwentaryzacyjny - umozliwia wybdr dokumentu
iwentaryzacyjnego na podstawie ktoérego bedzie przeprowadzona analiza
jednostek organizacyjnych.

e Opcje zapisu do pliku CSV - opcja umozliwia zapis wszystkich lub wybranych kolumn
raportu do pliku csv.

e Analiza kodéw lokalizacyjnych - po zaznaczeniu tej opcji beda analizowane kody
lokalizacyjne elementow $rodkow trwatych. (jezeli elementowi ST zostal uzupetniony kod
lokalizacyjny to jednostka ktora ma taki sam kod CSK zostanie uznana za zinwentaryzowang)
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6 Slownik typow grup ksiegowan.

Predefiniowany stownik zawierajacy liste wszystkich dostepnych typow uzywanych
jako wyrozniki gatezi stownika Grup ksiegowan. Pozycje w stowniku oznaczone jako grupa
moga by¢ wykorzystywane do tworzenia gldéwnych galezi stownika natomiast pozostate
wskazuja jak ma si¢ zachowywac¢ aplikacja po napotkaniu gatezi z danym typem.
Poszczegodlne pozycje stownika beda omawiane podczas opisu uzupetniania stownika Grup

ksiegowan.
=
@ Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty Kartoteki ST  Obstuga ST Amortvzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc ;Iilﬂ
— Lista
Mazwa typu |H0dzaikwot_l,l |Glupa ,ulil ‘EI Eokaz
| Amortyzacia Amortyzacia

K.oszty (5] wg dziakdw

Uzupetrienie konta kosztu wg GUS

| Wiartost poczatkomwa wiartodt poczatkowa

| Zmiana warkogci poczatkows] Zmiana wartoici poczatkowe]
Misurmarzona warto$c poczgtkowa Mieumorzona warto$é 5T
Mieurmorzona wartoié likwidowane] wartogei poczatkowe Mieumorz. wart. czedoi kv, ST

L Umarzenia dotpchezazowe Umarzenie dotychozazowe

| |Likwidawana wartosé umarzenia Likwidoweana wartogE umorzeria

Dokument BOTC
Dokument BOT
Dokument BOWC
| [Dokument BOW
| [Dokument INLT
Dokument INOT
Dokument [INZC
Dokument INZG
|| Dokument KRGwW
| [Dokument KRNW
Dokument KRS
Drokument LTCA
Dokument LTCZ
| |Dakument LTKA,
| |Dakument LTKZ
Dokument MTZM
Drokument MTZw
Dokument OTTC
Dokument OTTJ

© Fomoc

) Zamknij

A R AL IR

ik

Liczba pozycii: 47

Uzywtkawnik: | ..nkolst.jan. kawalskilkowalski Jan) Firma: |Firma1 Oddziat: |Zarzad |4.2003 Arnort, | 11.2003 |3.9.D.D |
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7 Stownik grup ksiegowan.

Stownik stuzy do konfiguracji kont dekretow ksiegowych. Podzielony jest na sze$¢ zaktadek,
kazda z nich umozliwia administrowaniem innym rodzajem kont. Okno stownika sktada si¢ z
trzech wspolpracujacych ze soba czesci:
e widoku hierarchicznego, na ktorym wida¢ konto oraz nazwe konta,
e tabela u dotu okna przedstawia szczegoty wskazanej galezi na drzewie,
e tabele z prawej strony przedstawia liste typow wlasnos$ci lub jednostek
organizacyjnych przypisanych do galezi drzewa kont.

Srodki Trwate - [Stownik grup ksiegowani] =] 4]
MO pplikacia  Zamowisnia  Dokumenty Kartoteki ST Obstuga ST Amortvzacia  Showniki  Raporty  Administrator  Pomec &=l
1 Dokurnenty 5T | 2. Dokumenty amart, I 3. Dokumenty inwest. | 4. Uzupetnienia GUS | 5. Konta kosztu I B. Maski koddw I
=8 Grrupy ksiegowari Typy whasnogci | & Pokas
: Pokaz |
E“ Dokumn LTCA " i |Nazwa |Dpis |;
----- o [t p..-..ua}-_lru: ’ @ 0 E " 9 Eduti
----- o1-GU ‘warogt poczathowa frodkdw trwatych Aw czasied - ozyc!a asn.a - ] Edi
----- n20-GU Wartosé poczqtkowa sadkGw tatych AWNIF/ [0 [Poyciazleasingu Qleashg Do
----- 021-GU warto#t poczgtkowa frodkdw trwabych / jednorazowe) Lodal
----- O7F0-30-5 Umorzenie frodkdw trwabych / jednorazowe/ ﬁ Usu
----- o7F0-GU Umorzenie rodkéw trwakych Aw czasied =sun
----- 07F1-GU Umorzenie rodkdw tnwatych Adednorazowe,
----- 073-GU Umorzenie rodkdw tnwatych AHiPS
----- 400 Uzupetnienie konta kozztu fw czasie
----- 401 Uzupetnienie konta kozztu fednorazome
----- 7E1-M K.ozzty sprzedady i likwidacj frodkdw tnaatych
----- ] Dokument LTCZ
Dokument T2
Dokument OTTC
011-90-5 whartodd poczatkowa frodkdw thmakych fw czasie! - leasing _—
o11-GU wartodd poczatkowa frodkdw thwatuch fw czasie!
G Rozliczenie zakupu ST w/g kantrahenta
400 Uzupetnienie konta kosztu Aw czasie/
Diokument OTTJ
Ruoaznir: fh Poziom | ﬁ Gakgé | Tct Drzewn |
2w :'g Poziam | k Gatad | :% Drzewno | ‘I I _>|_I
Mazwa grupy |K0nt0 |Maska |Symb0l | Wil | bl | +- |Na2wa typu grupy KS |F|0d2... |MF‘K |Dla... |;|
Wartodt poczatkowa frodkdw twabye... | 011-90-5 - f wWartost poczatkowa WP z oddzighu | Mie d.. |
P |'wartois poczatkowa srodkdw tewabye. . | 011-90-5 o o wWatadd poczatkowa WP z oddziatu | Mie d..
| Dokument LTCZ « Dokument LTCZ BRAE. | z lokalizacii | Mie d..
| Umarzenie srodkdw trwabych fw czasied | 070-GU |« Umorzenie dotpchezasowe LIM z oddziatu | Mie d..
Ki| _>l_I
© Fomez | & Zamknij |
Uzykkovenik: | +mkolst, jan, kowalski(Kowalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |Zarzqd |4.2003 Amiork, | 11,2003 |3.9.D.D | 4

7.1 Dostepne zakladki slownika:

7.1.1 Dokumenty ST.

Zaktadka stuzy do definiowania zestawow kont ksiegowych generowanych podczas
tworzenia dokumentu ST. Drzewo sktada si¢ z gldwnej gatezi o nazwie Grupy ksiegowan,
pod ktdra definiuje si¢ grupy ksiegowan dla poszczegdlnych dokumentow. W celu dodania
grupy nalezy podswietli¢ gataz Grupy ksiegowan i wcisnag¢ przycisk Dodaj.
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Edycja grupy ksiegowan

Tvp grupy ksiegowar; IDDkument LTCE

Mazwa grupy: IDDkument LTCZ

@ Fomoc | 2 Al |

VoK |

Aby wybra¢ typ grupy ksieggowan z predefiniowanego stownika nalezy wcisng¢ J Po
wecisnigciu przycisku pokaze si¢ ponizsze okno.

Typy grup ksiegowan

— Lista

% Dokument 5T: LT

B |Cokument LTCZ =
Dokument LTEA  |KR

]

) Uzupetnienia kont w GLUS
" Korta kosztowe 5

) aski koddw

|Erupa [:I

| Rodza) kwoty

) Dokument anmo gé

) Dokument inw%w
W T

Mazwa typu WiT

Dokument LTCa (RO

Dakument LTES

Liczba pozycii: 4

RNRALY

£ Pokaz |

=10l x|

@ Fomoc

2 Arwlu

@ “Wiubierz

Okno stuzy do wyboru grupy dokumentu ST. Za pomoca listy rozwijanej mozna wybraé
odpowiedni dokument. Po ustawieniu w rozwijanej liscie grupy dokumentu z tabeli ponizej
wybieramy rodzaj dokumentu. Po nacisnieciu przycisku Wybierz zostanie dodana grupa dla
dokumentu LTCZ (likwidacji czesciowej)
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B Srodki Trwate - [Stownik grup ksiegowaii]

Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty Kartoteki ST Obstuga ST Amotbvzacia  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc

= jm] 3
=1=1x]

1. Dokumenty 5T |g. Drokumenty amort. I 3. Dokumenty inwest. | 4. Uzupeknienia GUS I 5 Konta kosztul E. Maszki koddw I

E|. Grupy ksiggowari | Typy whasnosci | X X
=@ Dakument LTCA . | Nazwa |Dpis ‘EI Pokaz |
----- 01-90-5 Wwartogc poczatkowa srodkdw twabuch Aw czazied - leasing : X |
----- m1-GU Wartodé poczatkowa srodkdw thwabpch fw czasied 4 E Ll
----- 020-GU Wartodd poczatkowa dradkdw tnwakuch AiPS . X |
----- 021-GU Wartosé poczatkowa srodkow trwakwch / jednorazowe/ D
----- 070-90-5 Umarzenie srodkdw thwatych / jednorazowe/ . . |
----- 07 0-GLU Umorzenie sodkdw thwatuch fw czazie! ﬁ Wi
----- 071-GU Umarzenie srodkdw thwabych Aednorazowe/
----- 073-GU Umarzenie sradkdw thwatych AWNIPS
----- 400 Uzupetnienie konta kozztu Aw czasie!
----- 4M Uzupetnienie konta kosztu Aednorazowe
----- TE1-01 Koszty sprzedazy i likwidacji frodkdw thwatuch
----- [ ) nt LTCZ
----- 7] Dokurnent M T2
=-@ Dokument 0TTC
----- 01-90-5 ‘wartodd poczatkowa fradkdw twabuch Aw czasied - leasing
----- m1-GU Wartod poczatkowa srodkow tnwabuch Aw czazied
----- G Rozliczenie zakupu 5T w/g kontrahenta
----- 400 Uzupetrienie konta kosztu Aw czasie
=@ Dokument OTTJ =l
Roawifi 78 Paoziom | Th, Gaba? | I Drzewo |
2wif; ?@ Poziarm | % Gataz | ?@ Drzewo |
Mazwa grupy |Kont0 |Maska |Symbo| | b | It | +4- |Nazwa tupu grupy K5 |H0dz... |MF'K |;|
Wartosé poczatkowa drodkow trwakpe. . 011-90-5 o | Warodid poczatkowa WP z oddzigbu __|

p|Dokument LTCZ

( Dokument LTCZ

BRAK | z lokalizac

Al

Umarzenie srodkdw thwatych fw czasie!  070-GU
_ K.ozzty sprzedady i ikwidacji srodkdw tr.. | 76101 o

|+ Umarzenie datychezasowe
+  Misumorzana wartodé poczatkoma

Uk z nddziahu
MWwST | z oddzisku

o

@ Fomoe | ) Zamkni |

Lizsetheonanils |..nkolst.jan.kowalsld(KowaIsld Jan} Firma: |Firma1 Oddziat: |Zar2ad |4.2DDS Amork, | 11.2003 |3.9.D.D |

4

Pod tak zdefiniowang grupa mozna dodawac konta ksiggowe ustawiajgc kursor na nazwie
grupy i wciskajac przycisk Dodaj. Po naci$nigciu przycisku pojawi si¢ nastepujace okno.
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Dodawanie konta ksiegowego (Dokumenkt OTTC) ﬂ
Twp arupy kzieqowar: I

Rodza) konta: IKDntu:u mazkowane j

Opiz konta: I
b azka w koncie; I Syrnbal w koncie: I

Typy whazhodci dla konta:  Mig wybrano bppu wkaznogci |

Wartogd dla rodzaju amortyzacii: IBiIansnwa j
—wlartodd M A
{* dodatnia [+] " wjemna ] Wik 0 b
—MPE —Tworzone dla
? 2 fakhury W 5Tum jedn [ WNIP um. jedn.
ddziak
£0 Z_I u" [+ ST um. czas. [+ WHIF um. czas.
% 2 ok alizaci

—Tworzone dla dokumentdw
f* wszpstkich " majacych przodka " bez przodka

bz dla dokurnertdes
' wezystkich " poinwentaryzacyimpch € niepoinwentaryzacyjnpch

@ Famoc | 3 Anulu W OK

Ustawienia w oknie Dodawanie konta ksiegowego
Wszystkie ustawienia wspoOtpracuja ze sobg na zasadzie znaku ,,i”.
e typ grupy ksiegowan

Pole umozliwia wybor wartos$ci, ktora bedzie ksiegowana na wygenerowane konto. Po

wcisnigciu przycisku _| pokaze si¢ stownik typow grup ksiegowan zawierajacy liste
predefiniowanych rodzajow wartosci:

= warto$¢ poczatkowa - catkowita warto$¢ poczatkowa srodka trwatego (suma
warto$ci wszystkich elementow ST),

= zmiana wartosci poczatkowej - wartos¢ o jaka zostata zwigkszona lub
zmniejszona warto$¢ srodka trwatego (warto$¢ poczatkowa elementu
dodawanego lub usuwanego z srodka trwatego),

= nieumorzona warto$¢ poczatkowa - roznica pomigdzy wartoscia poczatkowa a
umorzeniem dotychczasowym,

* nieumorzona warto$¢ likwidowanej wartosci poczatkowej - réznica pomigdzy
warto$cig poczatkowa a umorzeniem dotychczasowym proporcjonalna do
likwidowanej warto$ci poczatkowej,
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= umorzenie dotychczasowe - suma umorzen miesi¢cznych,
= likwidowana warto$¢ umorzenia - proporcjonalna cze¢§¢ wartosci umorzenia
dotychczasowego do likwidowanej wartosci poczatkowe.

_inix]
— Lista
Fiodzaj kaoty |Erupa |; B Pokaz
Wartodd poczatkoma
Zmiana wartkodoi poczatkowe| Zmiana wartodoi poczatk owe
Mieumorzona wartofc poczgthowa Mieumorzona wartogc 5T
Mieumaorzona warto#s likwidowane] war... | Mieumorz, wart, czesci ke, 5T
[morzenie dotuchozazowe [morzenie dotpchoczazomwe
Likwidowana wartofE umorzenia Likwidowana wartofE umorzenia .

@ Fomoe
2 Anuly

Liczba pozycii: B % wybierz

e rodzaj konta

W liscie rozwijanej mozemy wybrac trzy ustawienia W zalezno$ci od wybrane;j
pozycji zmienia si¢ wyglad okna:

o Konto z IFK (mozliwo$¢ edycji)

Rodza) konta: (el AN A Tavd T

Opiz kanta: I"-.-'-.-"artu:ué-i poczatkowa ST Aw czaszied

Eaonta ksisgowe: ID'I 1-GU _I

W celu wybrania konta nalezy wcisng¢ przycisk _| Otworzy si¢ okno,
ktére pobierze plan kont z systemu IFK.
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Plan kont z programu KOLFK

=1 Wiezpstkie konta
= 011

-~ 011-00
- 011
- 011-04
- 011-05
- 011-06

- 01108
- 011-30
- 012
- 020
- 030
- 070
- 071
- 073
- [0
- 090
- 091
- 092
100
- 131
132

. 132

Weznztkie kaonta -
Srodki tnwake ummarzane w czagie
grunty
budynk | budowle
mazzyny | urzadzenia
mazzyny | urzgdzenia specjaliztyczne
urzadzenia techniczne —
grodki transportowe
harzedzia | Wpozaienie
Srodki trvwake leazing
Srodki trwake umarzane jednorazowo
Wartogol niematernialne | prawne
Udziaty w oboych spabkachk
Umorzenie frodkow tnwatych fw czasie
Umorzenie frodkow tnwatych ¢ jednorazowe!
Umorzenie wartogzi niematenalnych i pravnych
Irmestycie
Srodki trwake wlikwidaci
Srodki trwabe dzierzawione
Srodki tnwake oboe
Kaza
R achunek. bigzacy

Kredyty
[

I Al abn

oK Anului

W Wobierz

=10l x|

o Konto z IFK (brak edycji)

Rodza) konta:

F.onto z KOLKF [brak edycii]

Opiz konta: Iéru:u:lki transportowe

Konta ksiggowe: I':l'l 1-07

L

Wybdr konta ksiggowego analogicznie jak w poprzednim przypadku.

o Konto maskowane

Rodza) konta:

K.onbo mazkowane

Opizs konta: IleupEanienie konta kosztu Aednorazowe’!

M azka w koncie: ID []1]

Symbol w koncie: |4EI1
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Okreslenie typu wiasnosci dla konta ksiegowan

Konto maskowane stuzy do tworzenia uzupetien kont kosztu. W tym celu
zostala zarezerwowana maska DDD, z ktérg mozna powigza¢ symbol np.
401, ktory podczas generowania kont podmieni mask¢ DDD w koncie
kosztu np. konto kosztu 501-A-DDDGUS, jezeli w zestawie kont dla
dokumentu zostanie zdefiniowane konto maskwane o parametrach: maska
w koncie: DDD, symbol w koncie 401, to w miejsce maski DDD zstanie
podstawione 401 i konto uzyska posta¢ 5001-A-401GUS.

opis konta - opis konta, ktory bedzie wyswietlany na drzewku oraz w dokumentach
podczas generowania kont.
typy wilasnosci dla konta - kazde konto moze by¢ tworzone dla wybranych typow

wlasnos$ci. Po nacis$nieciu przycisku _| wyswietlony zostanie stownik typéw
wlasnosci za pomoca, ktorego klikajac na kolumng Wybrany zaznaczamy te typy
wiasnosci, dla ktorych ma sie generowac dane konto ksiggowe. Po naci$nieciu
przycisku Zamknij w oknie dodawania konta pokaze si¢ informacja o ilosci
wybranych typéw wihasnosci np. Wybrano 1. Podczas przegladania drzewa z kontami
dokumentow statusy typow wiasnosci dla kont wida¢ w tabeli po prawej stronie
stownika.

Dkreslenie typu whasnofci dla konta ksiegowan

m o

Wiobrany |Mazwa |Elpis |;

1 Pozycja viazna

L Pozycia z leazingu HLeazing

Wwizzyatkie | Usur Odwrae @ Fomoc | D Zamkrij |

warto$¢ dla rodzaju amortyzacji - lista rozwijana zawiera wszystkie rodzaje
amortyzacji jakie zostaly zdefiniowane w stowniku rodzajow amortyzacji. Wskazana
moze by¢ tylko jedna metoda amortyzacji i ustawienie jej spowoduje to, ze warto$¢
ksiegowana na to konto bedzie pobierana wiasnie z tego rodzaju amortyzacji $rodka
trwatego.

warto$¢ (dodatnia (+) / ujemna (-) - ustawienie okresla znak ksiggowanej wartosci.
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e WN/MA - ustawienie okre$la na ktorg strong konta zostanie dokonane ksiggowanie
e MPK (z faktury, z oddziatu, z lokalizacji) - oznacza skad zostanie pobrane miejsce
powstania kosztu:

o zfaktury - z MPK przestanej wczesniej faktury z systemu IFK,

o zoddzialu - MPK zostanie odczytane ze stownika organizacji jako
MPK oddziatu po przeszukaniu drzewa organizacji w gore od
wskazanej lokalizacji srodka trwatego, az do znalezienia lokalizacji
oznaczonej jako oddziat.,

o z lokalizacji - MPK pobierane jest bezposrednio z lokalizacji $srodka
trwalego jednak w przypadku gdy nie jest to miejsce kosztu
przeszukiwane jest drzewo organizacji w gore az do znalezienia
pierwszego miejsca kosztu i z tej gatezi drzewa pobierane jest MPK,

e tworzone dla (ST um. jedn., ST um. czas., WNiP um. jedn., WNIiP um. czas) -
ustawienie oznacza, dla jakich grup $rodkéw trwalych ma by¢ tworzone konto.
Mozliwe ustawienia:

o $rodki trwate umarzane w czasie

o $rodki trwate umarzane jednorazowo

o WNIiP umarzane w czasie

o WNIP umarzane jednorazowo

e tworzone dla dokumentow (wszystkich, majacych przodka, bez przodka):

o wszystkich - ustawienie oznacza ze konto bgdzie generowane dla wszystkich
dokumentow

o majacych przodka - oznacza, ze konto bedzie tworzone dla dokumentow
powiazanych ze sobg takich jak ZLMO i1 PL(TJ,TC,WJ,WC). W tym
przypadku dokument majacy przodka to dokument PL.

o bez przodka - konto bedzie generowane na dokumentach ktore nie bedg miaty
przodka.

e tworz dla dokumentow

o wszystkich - konto zostanie wygenerowane na wszystkich dokumentach,

o poinwentaryzacyjnych - ustawienie oznacza generowanie konta tylko na
dokumentach poinwentaryzacyjnych. Sg to takie dokumenty, ktore maja
wskazany dokument inwentaryzacji,

o niepoinwentaryzacyjnych) - konto zostanie utworzone tylko na dokumentach
nie wynikajacych z inwentaryzacji.

7.1.2  Dokumenty amortyzacji.

Na tej zaktadce mozna zdefiniowac konta do dokumentéw amortyzacyjnych.
Dokumenty amortyzacyjne sg tworzone raz w miesigcu i zawierajg wartosci umorzenia i
amortyzacji miesi¢cznej dla srodkdw umarzanych w czasie.
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Srodki Trwate - [Stownik grup ksiegowan] - |El|i|
Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty Kartoteki ST Obstuga ST Amotbvzacia  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc - |ﬁl|1|
1. Dokumenty 5T 2 Dokumnenty amort. |§. D okumenty inwest. I 4. Uzupeknienia GUS I 5 Konta kosztul E. Maszki koddw I
=@ Grupy ksiggowari Typy whashogci | & Pokas
: Pokaz |
E|' Dokumt AMTC - , i | Nazwa | Opie |:
. Ul rnor [TWAFICT / ik N .
Umarzenie srodkdw thaakych fw czasie, jednorazovwe, L4 @ ] PDZ_',IC!a wl’asn.a - ] Edpi |
X1 ] Unmarzerie $rodk 6w thwakych ANP? (LR Poayciazlessingu QLeasing o
o 400 Uzupetnienie konta kozztu Lodal
ﬂ JRETT |
Roawifi 78 Paoziom | Th, Gaba? | I Drzewo |
2wif; ?@ Poziarm | % Gataz | ?@ Drzewo | A I I »
Mazwa grupy |Kont0 |Maska |Symbo| | b | I Mazwa typu grupy KS iadz... |MF'K | +i- |Dla do...| TJ | TC |WJ |;|
Umorzenie sodkdw thwatych fw czasie.. 070-GU o Amortyzacia Ak zoddzigtu |+ Mied.. "
M| Urnorzenie srodkdw thwakych Aeasing! | 070-90-5 ( Amortyzacia A z oddziatu f Mied... ( J
| Uzupetnienie konta kosztu [n]nln} 400 - Amortyzacia A z lokalizaciji -+ Mied.. -
_ Grupy ksiegowat W Migd. « | of
KU _'l_l
@ Fomoe | ) Zamkni |
Lizsetheonanils | ..nkolst. jan. kowalskilkowalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |Zar2ad |4.2DDS Amork, | 11.2003 |3.9.D.D | Y

7.1.2.1 Dodawanie grupy dokumentu amortyzacyjnego.

W celu dodania grupy nalezy podswietli¢ gataz Grupy ksiegowan i wcisnaé przycisk
Dodaj. Pokaze si¢ okno, w ktorym nalezy wybra¢ za pomocg stownika typow grup
ksiegowan typ grupy o nazwie Dokument AMTC i zaakceptowaé przyciskiem OK.

Dodawanie grupy ksiegowan

Tvp aupy ksiggowari; |Dokument AMTC _|

X

Hazwa grup: Diokurment AMTC

@ Fomoc | 2 Anulj | o Ok

7.1.2.2 Dodawanie konta ksiegowego.
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Dodawanie konta ksiegowego do dokumentu AMTC (dokument

amortyzacyjny) wykonuje si¢ analogicznie jak dodawanie konta dokumentu ST. Okno
dodawania rd6zni si¢ tylko brakiem dwoch ustawien: tworzone dla (ST um. jedn., ST
um. czas., WNiP um. jedn., WNiP um. czas) oraz tworzone dla dokumentow
(wszystkich, majacych przodka, bez przodka). Pozostale ustawienia dzialaja

analogicznie jak w przypadku dodawania konta dla dokumentu ST.

7.1.3

Dodawanie konta ksiegowego (Dokument AMTLC)

Twp arupy kzieqowar: I.-’-‘-.ml:lrt_l,lzacia

(Rl Tl A N . b 2 KO LEF [mogliwoss educi]

x|

Opiz kaonta: Ilecurzenie grodk.dw tnwabych Aleazing,

Eaonta ksiggowe: IEI?EI-E!EI-S J
Typy whazhodci dla konta:  wiybrano 1 J
Wartodd dla radzaju amartyzaci: IBiIansawa j
W artoEd it B
{* dodatnia [+] " uemna [-] Wi o b
—MPE: — Tworzone dla
:: 2 el I 5T um jedn. T WHIP um jedn.
* ddziak
20 z_l u" W ST um. czas. [ WHIF um. czas.
" z lokalizaci

@ Famoc | 3 Anulu

Dokumenty inwestycji.

Zasada dodawania dokumentoéw inwestycji jest taka sama jak w przypadku kont

dokumentow amortyzacyjnych. Jedyng rdznicg jest to, ze mamy do wyboru cztery grupy
dokumentow.
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_ioix]

— Lista
) Dokument ST: IEIT "I ) Uzupetmienia kont wa GUS
) Dokument amortpzacyjny (6] ) Konta kosztowe 5
= Dokument imsestreyn (] ) [aski kodaw
|Na2wa topL |F|Ddzai vty |Glupa ;I B Pokgs
. s _—
- v
Dokument INZC - o [ @ Fomec
Dokument INZG - “ I ——
2 Anulyj
@ Wwinbierz

Na zaktadce kont dla inwestycji mozemy zdefiniowac cztery zestawy kont dla czterech
dokumentow:

Dokument INOT - dokument stuzy do przyjecia elementow do inwestycji.
Dokument INZC - powoduje zamknigcie catej inwestycji,

Dokument INZG - zamknigcie jednej grupy w obrebie inwestycji,
Dokument INLT - likwidacja inwestycji.
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=lolx
=181 =

Srodki Trwate - [Stownik grup ksiegowani]
Aplikacia Zamdwienia Dokumenty  Earkoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pamoc

1. Dokurnenty ST I 2 Dokumenty amart,. 3 Dokumenty imaest. | 4. Uzupebnienia GUS I B Katta kosztul B Magki kodéwl

Dokument INZG ) .
f] Usur

=8 Grupy ksiegowar Typy whasnogci I & Pokas
- Pokaz |
E|- D okuent I ar . " | T | Opis |:
- Srodki tnaake w budowie: . . X
D okument INLT M0 Poaycia whasna E‘] Edyhyj |
Irmestycie _\f La Pazycia 2 leasingu OLeasing
Dokument INZC ¥ Dods) |

Rozwir: 75 Poziom | R, Gatg? | 5 Drzawo |

2w ?g Poziom | ?% Gakgé | ?@ Dirzewo | A I I LI—I
Mazwa grupy |K0nt0 |Maska |S_l,lmb0| | T | b |Nazwa typu grupy KS |F|0dz... |MF'K | +- |Dla do...l Td I;I
Inwestycie 020 o “Wartost poczgtkowa WP z oddzisbu Migd. & J
| Sradki teabe w budowie 080 o Wartodé poczatkowa W zoddzighu | o Mied. | o
| | Dokurment INLT Dokument INLT BRAK | zlokalizaci " Mied.. |
Grupy ksiegowan + Med.
[ -
4 I I *

© Fomos | ) Zamkni

Uzytkownik: | ..nkolst. jan. kowalskifKawalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziah: |Zar2qd |4.2DDS Amark. | 11.2003 |3.9.D.D | v

7.14  Uzupehienia GUS.

Zaktadka przechowuje konta, ktore sa wykorzystywane w stowniku Klasyfikacji
GUS. Okno dodawania konta dla klasyfikacji GUS wyglada tak samo jak wczesniej
opisywane, ale rodzaj konta jest wymuszony i moze przyjmowac tylko wartos¢ Konto
maskowalne. W pole Maska w koncie wpisujemy GUS (symbol jest zarezerwowany tylko
dla kont klasyfikacji GUS), pole Symbol w koncie uzupetniamy kontem, ktore bedzie
podstawione w konto kosztu zamiast liter ,,GUS”.
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Edycja konta ksiegowego (Uzupeienia kont wqg GLS)

Tup grupy ksiegowary: IleupaJmienie konta kogzty wg GUS

Rodza) konta: IKDntD mazkowane

(W[e i g = |5 rodki branspartu v leasing.

Mazka w kancie; IGUS Sumbial w koncie: IEU?

Typy whaznodc dla konta:  wiybrano 1

Wartogd dla rodzaju amortyzaci: IBiIansnwa

W artods B A
* dodatnia [+] £ ujemna [-] v i b

—MPE: —Tworzone dla
O zfaktuy [ STumjedn [ WHNIP um. jedn
ﬁ z ;:uil:.iazlilizii [# ST um. czas. [ WHIP um. czas.

@ Fomoc | 2 Al |

W K

Ponizej przedstawiony jest przyktadowo uzupekiony stownik. Podczas uzupetniania
stownika nalezy zwroci¢ uwage na ustawienia typow wiasnosci oraz rodzajow srodkow, dla

ktérych konto ma by¢ generowane.
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Srodki Trwate - [Stownik grup ksiegowani]

Aplikacia Zamdwienia Dokumenty  Earkoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pamoc

=lolx
=181 =

1. Dokurnenty ST I 2 Dokurnenty amart, I 2 Dakurnenty irwest. 4 Uzupeknienia GUS |§. K.onta kosztul B Magki kodéwl

=8 Grupy ksiegowar

= Llzupetnienia kont wg G5
Wipozazenie

Urzadzenia

Srodki banzportu

Grurty

Budynki | budowle

Livencie

Sradki branspartu w leasingu

Rozwir: 75 Poziom | R, Gatg? | 5 Drzawo |

Tt 2 Poziom | D, Gata | P Drzewo |

Typy whasnogci I
W | MNazwa |Dpis |;
»H 01 Pozycia whasna

_\f L0 Pozycia z leasingu QLeaszing

¢E‘| Pokaz
E Edptuj
¥ Dods)

E] Usur

il

g o

Mazwa grupy |K0nt0 |Maska |S_l,lmb0| | T | b |Nazwa twpu grupy KS |F|0dz... |MPK | +- |Dla... |;|
Grupy ksiggowan «  Mied.
B | Sradki transportu w leasingu GUS 807 o Uzupetnienie konta kozztuwg GUS BRAK. | z oddziaku « Mied.
“wiwpnsagenie GUS 03 I Uzupetnierie kanta kosztu wa GUS  BRAK | zoddzishu |+  Mie d.J
7 Urzgdzenia GUS 041 -« |zupetnierie kanta kosztu wg GUS  BRAK | z oddzishy |+ | Mie d.
[ -
KIN _'I_I

© Fomos | ) Zamkni |

Uzytkownik: | ..nkolst. jan. kowalskifKawalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziah: |Zar2qd |4.2DDS Amark. | 11.2003 |3.9.D.D |

4

7.15 Konta kosztu.

Na tej zaktadce uzupelniamy konta, ktére zostang przypisane lub wykorzystane do
tworzenia kont kosztu w stowniku organizacji. Wyglad zaktadki r6zni si¢ od poprzednich
przede wszystkim prawa tabelg, ktora zostala rozbudowana o dwie zaktadki:

e Typy wlasnosci - na tej zaktadce przedstawione sg ustawienia typéw wiasnosci dla

kont kosztu,

e Organizacje - zaktadka umozliwia przegladanie przypisanych jednostek

organizacyjnych do kot kosztu. Przycisk

@ K.onfiguru [zbownik arganizaci]

, umozliwia

przypisanie konta do gatezi stownika organizacji lub ego zmiang. Tq samg operacje
mozna wykona¢ z poziomu stownika organizacji.
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Srodki Trwale - [5townik grup ksiegowarni] ;lglll
Aplikacia Zamdwienia Dokumenty  Earkoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pamoc ===l
1. Dokurnenty ST I 2 Dokurnenty amart, I 2 Dakurnenty imwest. | 4 Uzupeknienia G5 5 Konta kosztu | B Magki kaddw I
E|. Grupy ksiggowan Tupy whasnodoi Drganizacie I ¥ Pokaz |
= Konta kosztowe 5 T — Nazwa | -

1 Uzupel :

1 UZI"IIBI"IIB1 iy M| Zarzgd->Dziak administacii Drzigk administ E Edptuj |
2 Uzupeknienie 2 =3 & ' Dods

2 Uzupeknienie 2 =» 5 =0dal
B00-A-DDDGUS Koszty Biura Zarzgdu ﬂ Usur
501-B-DDDGUS kosaty oddziatu Warszawa S

. B20-5-K01-DDDGUS Koszty wa. numerdw rejestracyipych samochaddw

K1 il
Rozyir: - .| =
fh Paziom | i\ Giaha | 4'{ Dizewo | €38 Konfiguruj [shownik organizacii) Legenda
2w ?g Poziom | ?% Gakgé | ?@ Dirzewo |
Mazwa grupy |K0nt0 |Maska |S_l,lmb0| | T | b |Nazwa tupu grupy... |F|0dz... |MPK | +- |Dla do..| Td | TC \.\.|;|
_|Konta kosztowe 5 Kaonta kosztowe 5 BRAK | zlokalizaci |«  Mied.. <
|| Grupy ksiegowan o Nied.
U zupetnienie 2 =» A b 2 v Koszty (5] wa dzia.. BRAK | zoddzishu  + Nied.. |« |
P | Uzupetnienia 1=> A A 1 - Koszty [5) wg dzia.. |[BRAK | zoddzishu  +F Mied.. =«  «
-
Al 2
© Fomos | ) Zamkni |
Uzytkownik: | ..nkolst. jan. kowalskifKawalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziah: |Zar2qd |4.2DDS Amark. | 11.2003 |3.9.D.D | v

Mozemy dodawac¢ dwa rodzaje kont. Pierwszy rodzaj konta opisuje konto kosztu w sposéb
jawny, maskowany lub mieszany, przyktadem moze by¢ konto 500-A-DDD-GUS.
Konfiguracja takiego konta pokazana jest na ponizszym rysunku.
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Edycja konta ksiegowego (Konta kosztowe 5)

Tvp arupy ksiegowsar: IKl:lszty [5] wg dzighdw

=~

Rodza) konta: IKDntD z KOLEF [moliwods edvoi]

k.ozzty Biura Zarzad

Opiz konta:

Faonto kaiggowe:; I 500-2-DDDGUS

L

Wartogd dla rodzaju amortyzaci: IBiIansnwa

i artogd

* dodatnia [+]

£ ujemna [-]

W A P
&+ Wi

—M P —Twarzane dla
"z faktury V¥ STum jedn. [ WHNIP um. jedn.
% z oddziatu

[# ST um. czas. v WHIP um. czas.

" z lokalizaci

@ Fomoc | 2 Al | W Ok

Drugi rodzaj kont to uzupetnienia symboli w koncie kosztu. Przyktadem moze by¢

rozkodowanie symbolu A.

Edycja konta ksiegowego (Konta kosztowe 5)

Tvp arupy ksiegowsar: IKl:lszty [5] wg dzighdw

=~

Rodza) konta: IKDntD maszkowane

X

| zupetnienie 1 =5 &)

Opiz konta:

Mazka w kancie; I-'“-"- Sumbial w koncie: |'|

Wartoéd dla rodzaju amortyzaci: IBiIansnwa

W S A
&+ Wi

—iWwfartogd

f* dodatnia [+] = uiemna [-]

—M P —Twarzane dla
"z faktury V¥ STum jedn. [ WHNIP um. jedn.
% z oddziatu

[# ST um. czas. v WHIP um. czas.

" z lokalizaci

@ Fomoc | 2 Al | W Ok
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Taka konfiguracja konta pozwoli w miejsce symbolu A w koncie 500-A-DDDGUS wstawi¢

,»1”. W wyniku takiej operacji powstanie konto 500-1-DDDGUS.

Srodki Trwale - [5townik grup ksiegowarni] _l- _ID ll
Aplikacia Zamdwienia Dokumenty  Earkoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pamoc 181l
1. Dokurnenty ST I 2 Dokurnenty amart, I 2 Dakurnenty itwest. | 4 Uzupeknienia G5 5 Konta kosztu | 6 Magki kodéwl
= Grupy ksiggowar i Drganizacje X
g ) T’fant:iosztowe 5 Ly o : I I ‘El Bokaz |
i " Mazwa petna MNazwa |
1 Uzupetnienie 1 =» A ¥ |Zarzads Daict administiach Diziat admirit S Eduhi
1 Uzupetnicnic 1 =5 5 arzgd->Dziak administracii ziak adminis! E Edytuj
2 Uzupeknienie 2 =3 & ' Dods
2 Uzupeknienie 2 =» 5 =0dal
B00-A-DDDGUS Koszty Biura Zarzgdu tl Usur
501-B-DDDGUS kosaty oddziatu Warszawa S
------ 520-5-K01-DDDGUS Koszty wa. numerdw rejestracyipych samochaddw
K1 il
Rozyir: " ;| =
fh Paziom | i\ Giaha | 4'{ Dizewo | €38 Konfiguruj [shownik organizacii) [H Legenda
2w ?g Poziom | ?% Gakgé | ?@ Dirzewo |
Mazwa grupy |K0nt0 |Maska |S_l,lmb0| | T | b |Nazwa tupu grupy... |F|0dz... |MPK | +- |Dla do..| Td | TC \.\.|;|
| Konta kosztowe 5 Kaonta kosztowe 5 BRAK | zlokalizaci |«  Mied.. <
|| Grupy ksiegowan o Nied.
U zupetnienie 2 =» A b 2 v Koszty (5] wa dzia.. BRAK | zoddzishu  + Nied.. |« |
P | Uzupetnienia 1=> A A 1 - Koszty [5) wg dzia.. |[BRAK | zoddzishu  +F Mied.. =«  «
-
Al 2
© Fomos | ) Zamkni |
Uzytkownik: | ..nkolst. jan. kowalskifKawalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziah: |Zar2qd |4.2DDS Amark. | 11.2003 |3.9.D.D | v

W kontach kosztu mozemy réwniez uzywac kodow srodkow trwatych lub ich elementow jako
cze¢$ci konta. w tym celu nalezy zdefiniowa¢ maski kodow na nastgpnej zaktadce 1 wpisac¢

numer maski kodu

do konta w spos6b podany ponize;j.
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Edycja konta ksiegowego (Konta kosztowe 5) 5[

Tvp arupy ksiegowsar: IKl:lszty [5] wg dzighdw

Rodza korta: |Korto z KOLKF [moziiwosé edyci) |
(et el | szt wig, nurnerdw rejestracyinpch samochodde
Faonto kaiggowe:; IEED-S-KN -DDDGUS _l
Wartogd dla rodzaju amortyzaci: IBiIansnwa j
—Whartosd A R
* dodatnia [+] £ ujemna [-] v i b
—M P —Twarzane dla
:: 2 iy ¥ ST um jedn. ¥ WP um. jedn.
C ddziat
29 Z_I u" [# ST um. czas. v WHIP um. czas.
" z lokalizaci

@ Fomoc | 2 Al W Ok

KO1 - jest to maska kodu zdefiniowanego na zaktadce Maski kodow. Sposob konfiguracji
kodéw zostanie przedstawiony w nastepnym punkcie opisujacym stownik grup ksiggowan.
W naszym przypadku maska K01 oznacza, ze w to miejsce zostanie wpisany kod 0 nazwie
»Numer rejestracyjny” np. 520-S-WB873419-DDDGUS.

7.1.6 Maski kodow.

Na tej zakladce definiujemy maski kodow, ktore moga by¢ wykorzystywane do konfiguracji
kont kosztu.
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Srodki Trwate - [Stownik grup ksiegowani]
Aplikacia Zamdwienia Dokumenty  Earkoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pamoc

=lolx
=181 =

1. Dokurnenty ST I 2 Dokurnenty amart, I 2 Dakurnenty itwest. | 4. Uzupeknisnia GLS I B Kaotta koszty B Maski kaddw

=8 Grupy ksiggowar
E|. taski koddw
I ABCDEFGH

Rozwir: 75 Poziom | R, Gatg? | 5 Drzawo |

Tt 2 Poziom | D, Gata | P Drzewo |

4[21 Pokaz
E Edptuj

¥ Doda

ﬂ Usur

il

Mazwa grupy |K0nt0 |Maska |S_l,lmb0| | T | b |Nazwa twpu grupy... Rodzaj keoby i | +- |Dla do...| Td | TC \.\.|;|
_|Maskikoddw M aski koddw BRAK  zlokalzaci 7 Mied.. -

Grupy ksiegowan o Nied.
| Humer rejestracying Ko LBCDE... Maska kodu BRAK | zlokalzaci |+ MNied. - | <
Al 2

© Fomos | ) Zamkni |

Uzytkownik: | ..nkolst. jan. kowalskifKawalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziah: |Zar2qd |4.2DDS Amark. | 11.2003 |3.9.D.D |

4

Po nacis$nieciu przycisku Dodaj pokaze si¢ okno, w ktorym przypisany jest

predefiniowany ,,Typ grupy ksiggowan” o nazwie ,,Maska kodu”, rodzaj konta ,,Konto

maskowane”.

Edycja konta ksiegowego {Maski koddw)

Tup arupy ksiggowar: IMaska kodu

Raodzaj konta: IKn:nntn:n mazkowane j

X

Fiadza) kodu: INumer rejestracyjmy

Maska w koncie: IKIIH M aska kadu: |ﬁ-‘~BEDEFGH

&) Fomoc | 2 Anuluj | W DK

W polu ,,Rodzaj kodu” po naci$nigciu przycisku otworzy si¢ okno Slownika kodéw za

pomoca, ktérego wybieramy nazwe kodu.
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Stownik koddw B [m] |
— Lista
Mazwa |EI|:|is |5tandald |5mdki trwake |Element_l,l |F'n:niekt_l,l |Z | ‘EI Pokaz
g M umer rejestracyiny K.od bez kantrali BRAK. —
T Edptui
T Doda
ﬂ Ueuri
@ Fomoc
x Anulu
@EI “Wiybierz

Liczba pozycii 1

W naszym przykladzie wybieramy kod o nazwie ,,Numer rejestracyjny”. Po dokonaniu
wyboru kodu uzupetniamy pole maska w koncie zarezerwowanym symbolem K01 oraz
wypetniamy symbol duzymi literami. W przypadku, gdy nie mamy koniecznos$ci zmiany
kolejnosci znakow kodu mozemy wpisa¢ jako maske np.: AAAAAAA, co bedzie oznaczato,
ze program wytnie pierwszych siedem znakow kodu. Jezeli chcemy zmienia¢ kolejnos¢
znakow kodu musimy uzupetni¢ maske za pomocg innej litery pamigtajac, ze litera ,,A” to
pierwszy znak, litera ,,B” to drugi itd.

Ponizej przedstawiamy przyktad jak zostanie rozkodowane konto dla ro6znych ustawien.

Konto Maska kodu | Kod Konto rozkodowane
502-S-K01-DDDGUS AAAAAAAA | TKI 5283 502-S-TKI 5283-DDDGUS
502-S-K01-DDDGUS ABCDEFGH | TKI 5283 502-S-TKI 5283-DDDGUS
502-S-K01-DDDGUS BCAGHDEF | TKI 5283 502-S-KIT83 52-DDDGUS
502-S-K01-DDDGUS HGFEDCBA | TKI 5283 502-S-3825 IKT-DDDGUS
502-S-K01-DDDGUS ABCH TKI 5283 502-S-TKI3 -DDDGUS
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8 Slownik grup Srodkéw wg. GUS.

Klasyfikacja rodzajowa Srodkow trwatych jest predefiniowanym stownikiem
zawierajacym trdj stopniowa strukture drzewiastg. Klasyfikacja Srodkow Trwatych
wyodrebnia na pierwszym szczeblu podziatu 10 nastgpujacych jednocyfrowych grup srodkow
trwatych:

GRUNTY

BUDYNKI I LOKALE, SPOLDZIELCZE WEASNOSCIOWE PRAWO DO LOKALU
MIESZKALNEGO ORAZ SPOLDZIELCZE PRAWO DO LOKALU
NIEMIESZKALNEGO

OBIEKTY INZYNIERII LADOWEJ I WODNEJ

KOTLY I MASZYNY ENERGETYCZNE

MASZYNY, URZADZENIA I APARATY OGOLNEGO ZASTOSOWANIA
SPECJALISTYCZNE MASZYNY, URZADZENIA I APARATY
URZADZENIA TECHNICZNE

SRODKI TRANSPORTU

NARZEDZIA, PRZYRZADY, RUCHOMOSCI I WYPOSAZENIE
INWENTARZ ZYWY

— O

O 03N L B W

Wymienione wyzej grupy Srodkéw trwalych dzielg si¢ na drugim szczeblu podziatu
klasyfikacyjnego na podgrupy, ktorym nadane zostaty symbole dwucyfrowe. Wprowadzono
tez trzeci szczebel podziatu klasyfikacyjnego srodkéw trwatych tam, gdzie okazalo si¢ to
niezbedne. Wyodrebnia on w ramach poszczegdlnych podgrup rodzaje obiektow, ktérym
nadano symbole trzycyfrowe.

Struktura symboli KST jest nastepujaca:

1 - grupa
L
L1 2 - podgrupa
11,2,3, - rodzaj

Dalsze rozwijanie klasyfikacji powyzej trzeciego poziomu jest mozliwe 1 moze by¢ wykonane
przez uzytkownika systemu w przypadku zaistnienia potrzeby gtebszego podziatu
rodzajowego srodkoéw trwatych.

Aplikacja umozliwia aktualizacje struktury KST z pliku rtf udostepnianego przez gtéwny
urzad statystyczny.
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Srodki Trwate - [Stownik grup srodkdw]

=10l
@ﬁplikacja Zamowienia Dokumenty EartotekiST  Cbstuga 3T Amortyzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc _|ﬁ'|5|

Grupy gradkdw
BUDYHE] | LOKALE, SPOLDZIELCZE WhASNOSCIOWE FRAWD DO LOKALU MIESZKAL
GRUNTY
INWENTARZ 2y

KOTEY 1 MASZYNY ENERGE TYCZNE

MASZYNY, URZADZENIA | APARATY OGOLNEGO 25T OSOWAANIA
Obrabiarki do metali

aszyny do obrébki plastyczie) metali | bworzyw sztucznych

Mazzyry, urzgdzenia i aparaty w przemystach rolnweh | spozpwczypch ogdl
Maszyry | urzadzenia do przettaczania i sprezania cieczy | gazdw

= a[z‘] Pokaz |

Analiza
Fiece przemystowe tppci ;
Aparaty do wprniany ciepka L whagnogci

T Edyhu

¥ Doda |
ﬂ Usur |

M aszzyrw, urzgdzenia | aparaty do operacii i procesdw matenat owych

Pozostate maszyny, urizadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania

Pozostate maszyny, urizadzenia i aparaty specjalizowane | specialne oga

I aszyny | urzadzenia do przygotowania maszynowych nognikdw danych oraz

; 43 Zespoty kompterowe: ;l
Zespoty komputerowelRodzaj 497 obejmuje mazzyny | wrzadzenia do wprowadzenia, przetwarzania, przechowywaria i wyprowadzania informacii -
cyfrommch lub analogowych, na ogok elektroniczne, okredlone jako komputery, minlkomputery | mikrokomputery oraz urzgdzenia do przek azywania danych LI

Rozwiri: P& Poziom | T Gatag? | T Drzews |

Fwir: 2 Poziom | P, Gabaz | T4 Drzewn |

Pebny numer GUS |Na2wa |D0... |Mini... |Mak... |Grupa ksiegowan Konto ksiegowan |M.-’-‘« |WN d
_|E47 Przesuwnice, obratnice | wywiotnice 0.00.. 0,00.. 0.00..

548 I azzyrw, urzadzenia | aparaty poligraficzne 0.oo.. 000 000
b 431 Fespoty komputerowe 0.00.. 0,00.. 0.00.. =1
|| 74 Samochody ozobowe 0,00, 0,00, 0,00..
|48 M azzyny | aparaty do spawania, zgrzewania, natreski.. 0,00 000, 0,00
|54 Suwnice | wsadzarki 0.00...0,00... 0.00..

[

@ Fomoc | N Zamknij |

Uzytkownik: |..nkolst.jan.kowalski(KowaIski Jan) Firma; |Firma1 Cddziat: |2arzqd |4.2003 Amork, | 11,2003 |3.9.EI.U |

4

W oknie Stownika grup Srodkéw widoczna jest struktura drzewiasta klasyfikacji pod ktora

umieszczone jest pole z opisem szczegdtowym do kazdej gatezi drzewa oraz tabela opisujaca
W sposoOb szerszy ustawienia kazdej z gatezi.

8.1 Modyfikacja klasyfikacji (ustawienia kont).

W celu modyfikacji ustawien gatezi stownika nalezy pod$wietli¢ wybrang galaz 1 nacisna¢
przycisk Edytuj, spowoduje to otworzenie okna Edycji grupy srodkéw.
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Edycja grupy srodkdw EI

Mazwa: IEESFIDI"_',' kormputerawe Pebry numer GUS: |49-|
Opiz: |[Zespoly komputerowelR odza) 491 < Padnumer: |1

obejrmuje maszyny i urzqdzenia do
wprowadzenia, preetwarzania, ﬂ e |'W'y|:ur p—

—Stawka amortyzacii:

Minimalna:l 10,0000 Maks_l,lmalna:l 30,0000
Du:um_l,lélna:l 20,0000

@ Fomoe  Anuluj o OF

Okno zawiera nastepujace pola:

e Nazwa - nazwa gatezi klasyfikacji GUS,

e Opis - szczegotowy opis informujacy o tym, jakie srodki nalezy zalicza¢ do dane;j
grupy,

e Pelny numer GUS - pelny numer klasyfikacji rodzajowej srodkow trwatych,

e Podnumer - numer klasyfikacji odpowiadajacy danej gatgzi,

e Konto ksiggowe - pole okresla, jakie konto lub konta zostaly przypisane do gatezi
klasyfikacji.
Gdy w polu tym widnieje napis Wybrano 1. oznacza to, ze galaz ma przypisane jedno
konto ksiggowe. Napis Wybrano 2, oznacza ze przypisane sg dwa konta itd. W celu

skonfigurowania kont dla wybranej galezi nalezy klikna¢ przycisk
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YWyhir grup ksiegowan dla grupy srodkow ;Iglﬂ
= Grupy ksiegowati
= IJzupetnienia kont wg GUS

..... Qoo Grunty
----- am Budpnki | budowle
o i Irzadzenis
----- 07 Srodki transpartu
..... 031 Wiypozazenie
..... 091 Livencie
L any Srodki transpartu w lsasingu

Rozwiri: 78 Poziom | (R, Gata | 7 Dizewo

Zuwir; D Poziom | Fu, Gata?z | 7 Dizewo

W Dodsi | Ay Usuii |

Nazwa Kanta Numer  |Znak | 1| 10 | Wi | wie | Maw
B | Urzadzenia 041 GUS
2 2

@ Famo: | {!} Zamkni| |

W gornej czesci okna Wybér grup ksiegowan dla grup $srodkow pokazane zostato
drzewo, ktore jest czgscig stownika Grup ksiegowan (zaktadka nr 4. Uzupelnienia
GUS). W dolnej czesci okna znajduje si¢ tabela, ktora zawiera przypisane konta
ksiggowe do edytowanej gatezi. W celu przyporzadkowania kont do galezi nalezy
zaznaczy¢ konto w gornym drzewie i nacisng¢ przycisk Dodaj do usunigcia konta
uzywamy przycisku Usun.
Jedna galaz klasytikacji GUS moze mie¢ przypisane wiele kont z r6znymi
ustawieniami okreslajacymi, dla jakich rodzajow srodkéw trwatych maja by¢ one
wykorzystywane. Znaczniki te widoczne sa w tabeli i oznaczaja:

o TC - érodki trwate umarzane w czasie

o TJ - srodki trwale umarzane jednorazowo

o WC - WNIP umarzane w czasie

o WJ - WNIP umarzane jednorazowo

Ustawienia kont GUS maja wplyw na generowanie konta kosztu i sg podstawiane w
miejsce symbolu GUS w kolejnosci odpowiadajacej kolejnosci liter ,,GUS”. Symbol
,GUS” jest zarezerwowany wylacznie dla tego stownika 1 kazde jego wystapienie jak i
wystapienie jego kombinacji zostanie zamienione na konta z tego stownika.

Przyktad:

Zalozenia
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- konto kosztu dla wskazanej lokalizacji srodka wyglada nastepujaco : 500-A-DDD-
GUS
- §rodek trwaly przypisano do grupy 491 klasyfikacji GUS, do tej grupy przypisane s
dwa konta:

041 - z oznaczeniem TJ

043 - z oznaczeniem TC

Jezeli srodek ma ustawiony rodzaj amortyzacji: liniowy, degresywny (czyli
amortyzowany w czasie), to konto zostanie rozkodowane nastgpujaco

500-A-DDDGUS = 500-A-DDD043

Jezeli srodek ma ustawiony rodzaj amortyzacji: jednorazowy, to konto zostanie
rozkodowane nastepujgco:

500-A-DDDGUS = 500-A-DDD041

W przypadku zamiany znakow ,,GUS” lub wystapienia ich czesci konto zostanie
rozkodowane stosownie do wpisanych znakow np:

500-A-DDDGUS = 500-A-DDD041
500-A-DDDSGU = 500-A-DDD104
500-A-DDDUS = 500-A-DDD41
500-A-DDDG = 500-A-DDDO0

e Stawki amortyzacji - stawki amortyzacji, jakie bedg podpowiadane lub kontrolowane
po wybraniu grupy GUS dla $rodka trwatego
o Maksymalna - system nie pozwoli wpisa¢ wyzszej stawki niz okreslona w tym
parametrze,
o Minimalna - system nie pozwoli wpisa¢ nizszej stawki niz okreslona w tym
parametrze,
o Domyslna - podpowiadana stawka amortyzacji dla srodka trwatego.

8.2 Dodanie kolejnego poziomu / galezi drzewa.

Dodanie kolejnego poziomu lub galezi drzewa odbywa si¢ poprzez zaznaczenia gatezi, pod
ktora chcemy dodac¢ kolejny 1i§¢ drzewa i nacisnigciu przycisku Dodaj, pojawi sig
analogiczne okno jak podczas modyfikacji klasyfikacji, w ktorym musimy uzupehnic
wszystkie wymagane pola oraz nada¢ nowy numer dla dodawanej gat¢zi w polu Podnumer.
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9 Slownik kontrahentow.

Stownik stuzy do dodawania kontrahentéw oraz ich adresow. Baza kontrahentow
przechowuje dane o wszystkich kontrahentach (dostawcach i odbiorcach), z ktorymi
uzytkownik dokonuje transakcji handlowych z wykorzystaniem programu

Il Kontrahenci o ] B
Mr L5k Mazwa gkrocona: Mazwa petna MIP: .
I I I I &7 Przegladsj

Eiltrowarie: i g 4o :
& pwzyscy " dostawcy O odbiorey ||: g:;::ig;r:i
Hr C5k |Na2wa ghrdcona |Na2wa HIP |C2ynny |Zaglaniczni = :... Doda
J| 000002000000 kalLDER KALDER 5.4 E75-E4-23-233 T M -y
_|0oo003000000° Zetox P.PH.L. Zetox 50003226 T N - =N
_ 000004000000 DeltaHurt DeltaHurt 3650347391 T M
_ 043696046257 (Leasing [Leasing 345-567-34-56 T M

? Fomoc

b T

I~ Oaraniczaj lloéé kontrahentdw ﬂ «'W'ybier; |

Za pomoca tego okna mozemy réwniez wyszukiwaé kontrahentow podzielonych na dwie
kategorie: odbiorcéw 1 dostawcow. U gory okna widoczne sg pola: Nr CSK, Nazwa skrocona,
Nazwa pelna, NIP za pomoca, ktorych mozemy filtrowa¢ dane pokazywane w tabeli.

ii
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10 Slownik producentow / dostawcow.

Stownik sktada si¢ z dwoch zaktadek - Producenci/Dostawcy, na ktorej mozemy
stworzyc¢ liste producentéw lub dostawcdéw naszych srodkéw trwatych lub ich elementow.
Dodawanie producentow i dostawcoéw wykonuje si¢ poprzez nacisnigcie przycisku Dodaj i
wybranie ich z listy kontrahentow wyfiltrowanych w stowniku kontrahentow.

Srodki Trwale - [Stownik producentdw] o ] 4|
— =] x|

@ﬂplikﬁcja Zamawienia Dokumenty  Kartoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki Raporty  Admipistrator  Pomoc

1. Producenci # Dostawcy Ig_ Asgrtymentl

Mazwa |Adres | HIF Opiz |]
P.PH.U. Zetox M5-000-32-26
: 345-567-34-56 Ey
ul. Brzozowa 5 £75-64-23-229

a0 o

@ Fomoe | th Zamknij |

Uzytkownik: | «nkalst, jan. kowalskilKowalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |Zarzqd |4.ZDDS Amort. | 11.2003 |3.9.D.D | v

Druga zaktadka przedstawia asortyment zaznaczonego na pierwszej zaktadce producenta lub
dostawcy. Dla podswietlonego Dostawcy ,,QLeasing” po przej$ciu na drugg zaktadke
widzimy liste dostarczanych elementow
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Srodki Trwale - [Stownik producentdw]

=10]x]
Aplikacja  Zamowienia Dokumenty  Karboteki ST Obstuga ST Amorbyzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc —Iﬂlﬂ
1. Producenci / Dostawey 2 Asortymert I

MHazwa |Dpis

Samochod ozoowy
Samochdd ozobowy

f Ford Focus

| Cena | Metta... |VAT |Dom_l,ls’|ny =
Ford Fiesta

40000 Metto 22% |
25000 Metto 22% |

=
@ Fomoe | N Zamknii |

Uzythkownil: | | .nkolst, jan, kowalski{kowalski Jan) Firma: |Firma1 Oddziat: |Zar2ad |4.2003 Amark, | 11,2003 |3.9.U.D |

4
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11 Slownik grup elementow.

Zawiera list¢ grup elementéw, tworzong przez uzytkownika, wykorzystywang do
uporzadkowania i przys$pieszenia wyszukiwania w stowniku elementow.

Srodki Trwale - [Stownik grup elementdw] o ] 4|
@ Aplikacja  Zamowienia Dokumenty  Earkoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc - |E’ Iil
— Lista

|Mazwa |opis = Pokaz
& S amochody Samochody
Meble Meble P Edytuj
Budynki Budynki
Telefory Telefony T Dodaj
F.omputery i akcezora kamputerowe Fomputery i akcesoria komputernowe

ﬂ suri

il

© Fomoe

N Zamkrii

|

Uzytkownik: | «nkalst, jan. kowalskilKowalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |Zarzqd |4.ZDDS Amort. | 11.2003 |3.9.D.D |

W celu dodania nowej grupy nalezy klikng¢ przycisk Dodaj, po czym pojawi si¢ okno, w
ktérym nalezy uzupetnié pola:

e Symbol - Skrocona forma nazwy grupy,
e Nazwa - Nazwa grupy elementow,
e Opis - Szczegdtowy opis grupy elementow.

Dodawanie grupy elementom 5[

Symbol.  [LICENCJE

Hazwa: ILiDEHCiE

Opiz: ILiu:enu:ie [oprogramomanie)

@ Fomoe | 2 Al | W Ok
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12 Stownik praw uzytkownikow do grup elementow.

Za pomocg tego stownika mozemy przydziela¢ prawa do grup elementow dla
uzytkownikoéw strony www obstugujacej zapotrzebowania i zamowienia srodkow trwatych.
Okno podzielne jest na trzy sekcje. W lewej gornej sekcji widoczne jest drzewo z grupami
uzytkownikoéw, po prawej stronie u goéry wyswietlani sg uzytkownicy przypisani do grupy
uzytkownikéw. W dolnej cze$ci okna wyswietlana jest lista grup elementow, ktora zwiera
jako ostatnig kolumne o nazwie Prawo. Klikajac w tg kolumne przydzielamy prawo

uzytkownikowi do zamawiania elementéw lub usuwamy takie prawo.

B Srodki Trwate - [Prawa Uzytkownikow Do Grup Elementow] 1Ol x|
"OU fAplikacia  Zamdwienia  Dokumnenty  Kartokeki ST Obstuga ST Amortyzacia  Stowniki - Raporty  administrator  Pomoc - |ﬁ'|5|
Grupy Uzytkovnil.ow: | Lista Llzytkownil.ow: |
----- Ghawny K siggowy I Imig
Rozuwir: T8 Poziom | Th, Gatas | 7B Drzewio |
Zui $i Poziom | Fa, Gata? | i Drzewin |
Mazwa |Dpis Symbaol |F'raw0 | ;I
Samochody S amochody Shbkd -
b |Meble Meble MEE < |
| Budynki Eudyniki EUD -
|| Telefony Telefory TEL @
|| Karnputery | akcesoria komp... | Komputery i akcesoria komputerowe K.OM @
| | Licencie Lizencie [oprogramowanis] LICEMCIE @
© Fomoe | th Zamknij |
Uzytkownik: | ..nkolst.jan, kowalski(kowalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |Zarzad |4.2I303 Amark, | 11,2003 |3.9.D.D | v
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13 Slownik elementow.

Stownik elementéw zawiera dane pogrupowane wedtug symbolu grup oraz symbolu
elementu. Dane ze stownika sg wykorzystywane jako nazwy elementéw ST jak 1 sSrodkow
trwalych. Dla kazdej pozycji ustawiony jest pewien szablon informacji, ktore podpowiadaja
si¢ jako dane domyslne po wybraniu elementu ze stownika jako $srodka trwatego lub elementu
ST. Okno sktada si¢ z dwoch zaktadek. Na pierwszej zaktadce wida¢ list¢ wprowadzonych

elementow.
L=
Y aplikacia  Zamdwienia  Dokumenky  KartotekiST  Obstoga ST Amortyzacia  Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc =18l =]
1. Elementy |g. Producenci / Dostawc_l,ll
Syrbal ... |S_l,lrnb0| |Nazwa |Dpis |Grupa Frodkdw |Grupa ele... |Numer... |F|0dzai eleme. .. H ‘EI Frzegiadai |
BUD BUDYMEE. | Budynek Biurow Budyrki biurowe Budypnki 105 Element ST
: KO MOMITOR  Monitor 17 Zezpoky komputerowe Komputery... 431 Element ST E Edytu |
TEL MOKEIA Mokia 6310 teefon komurkowy Urzgdzenia telefoniczne Telefory B26 Element ST
FFIEST Ford Fiesta Samochod osobowy Samochody czobowe Samochody | 741 Element ST U Dodaj |
SAM FFOCU Ford Focus Samochod osoowy Samochody osobowe Samochody | 741 Element ST ) .
_|MEE [BIURKD Biuke Biurka Wiyposazenie technicane... Meble 803 Element5T T st |
_|MEB SZAFA Szafa Szaly ksigzkowe i ubraniowe Wipagzazenie techniczne... Meble 803 Elemant ST

KIS

il

@ Fomoe: | (!) Zarmkhij |

Lzwtkownik: |..nkolst.jan.kowalskj(KowalsH Jan) Firmna; |Firma1 Oddziat: |Zarzqd |4.2003 Amart, | 11.2003 |3.9.D.D |

4

Druga zaktadka przedstawia liste producentow / dostawcoOw wybranego na pierwszej zakltadce
elementu np. dla wybranego elementu ,,Ford Fiesta”, po przej$ciu na drugg zaktadke
zobaczymy dostawce ,,QLeasing” .
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o]
njlikacja Zamdwienia Dokumenty  Karkoteki 3T Obstuga ST Amorbyzacja Stowniki Raporty  Administrator  Pomoc ;Iilll
1. Elementy 2. Producenci / Dostawcy |
| s [MiP REGON |Domysing
J45-BE7-24-56 | 47562471 i

© Fomoc | N Zamknij

Uzwtkawnik: | ..nkolst . jan. kowalskilkowalski Jan) Firma: |Firma 1 ©Oddziat: |Zarzqd |4.2003 Amoark. | 11,2003 |3.9.EI.EI |

4

13.1 Dodawanie elementu.

Po nacis$nigciu przycisku Dodaj pojawi si¢ okno

Okno zawiera nastgpujace pola:

Svmbal: IP'E

Dodawanie elementu

M azwma

IStau:ia robocza

Dpis: IJEanstka centralna komputera

Stawmka WAT: | 22%

Metto/Brutto————
Cena: I 1700,00 rF Metto  { Brutta

-

Grupa srodkdw: IZESpDh,I komputerowe

L

Grupa elememntdn: IKDmputer_l,l i akcezona komputerowe

| Okresl producenta / dogtawce

—FRodzaj eelementu 5T
i+ Element 5T

" Koszty projekiu

{~ Pozostaty koszt

—FRodzaj kompletowania 5T
{* Samodzielny element

" Element w komplecie

= Bez kaontrali

—Sprawdzanie wartogoi
{+ Bez wegledu na wartodd

" Kontrola wartodc

@ Fomoe | o Anuluj |

V' OK

Symbol - symbol skrocony nazwy elementu (pomocny w wyszukiwaniu),
Nazwa - nazwa elementu (Nazwa $rodka trwatego lub elementu ST),
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Opis - opis szczegotowy elementu (kopiowany jako charakterystyka ST),
Stawka VAT - domyslna stawka VAT,

Cena - domyslna cena,

Netto/Brutto - znacznik okresla, z jaka warto$cig zostanie przyjety ST

Grupa srodkow - przypisanie elementu do grupy GUS. Po nacisnigciu przycisku _|
pokaze si¢ okno slownika grup srodkow w celu wyboru
Grupa elementow - przypisanie elementu do grupy elementdéw - po nacis$nigciu

przycisku i pokaze si¢ okno stownika Grup elementéw, z ktorego mozna wybrac
grupe.,

Okresl producenta / dostawce - za pomocg tego przycisku mozemy przypisac
dostawce lub producenta do danego elementu. Przypisania dostawcy lub odbiorcy
dokonujemy za pomoca specjalnego okna, w ktorym po lewej stronie mamy
wyswietlonych dostepnych producentoéw/dostawcoOw z pominieciem juz przypisanych
do elementu, a po prawej stronie wida¢ dostawcow/odbiorcoOw przyporzadkowanych
do elementu. Przyporzadkowania dokonuje si¢ za pomoca czerwonych strzatek
pomiegdzy tabelami.

x
Stacja robocza, Jednostka centralna komputera
Froducenci dostepni: Producenci webrani:
Mazwa |NIF' ﬂ Mazwa MIP |Dom_l,Js'In_l,l
PPHLU. Zetox 345-000-32-26 B KALDER 5.4, 575-B4-23-239 b
P|OLeasing 345-BE7-34-56
>
.

L«

,/ Zamkni] |

Rodzaj elementu - okreslenie pdzniejszego wykorzystania elementu

o Element ST - element z takim znacznikiem moze by¢ wykorzystany jako element
ST, ktory zostanie skompletowany lub jako samodzielny $rodek trwaty

o Koszt projektu - elementy z takim znacznikiem moga by¢ wykorzystywane jako
elementy projektu inwestycyjnego,
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o

Pozostaty koszt - element tak oznaczony nie bierze udzialu w ewidencji systemu
IST,

e Rodzaj kompletowania ST - okresla mozliwo$¢ operowania na elemencie

o

(@]

©)

Samodzielny element - z tak oznaczonego elementu moze powstaé jedynie srodek
trwaly,

Element w komplecie - jezeli przy elemencie zostanie ustawiony ten znacznik
system bedzie pilnowat, aby zostat on skompletowany jako sktadowa czes$¢ srodka
trwatego,

Bez kontroli - mozna wykorzysta¢ element zardéwno jako element kompletu jak i
samodzielny $rodek trwaty,

e Sprawdzanie wartosci - warto$¢, od jakiej elementy podlegaja ewidencji jest
ustawiona w konfiguracji systemu,

o

(@]

Bez wzglgdu na wartos$¢ - po wyborze elementu z takim znacznikiem system nie
sprawdza wartosci,

Kontrola wartosci - system kontroluje warto$¢ tworzonych srodkéw trwatych.
Wartos$¢ ta musi by¢ wigksza od ustalonej w konfiguracji.
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14 Zestawy elementow.

Kazdy zestaw jest szablonem zawierajagcym elementy ze stownik elementow. Szablon
taki mozna wykorzysta¢ w przypadku wprowadzania powtarzajacych si¢ pozycji faktur.
Zamiast wybiera¢ za kazdym razem elementy ,,Stacja robocza,, i ,,Monitor”, mozna wybra¢
wczesniej przygotowany zestaw elementéw o nazwie ,,Zestaw komputerowy”.

14.1 Slownik zestawow elementow

Stownik stuzy do tworzenia listy zestawdw elementow za pomoca, ktorych beda w
szybki sposob przypisywane pozycje faktury.

B Srodki Trwate - [Stownil: zestawdw elementdw] 1Ol x|
aplikacja  Zamdwienia Dokumenty  Kartoteki ST Cbstuga ST Amortyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc _|& x|

— Lista

Mazwa zestawu

= P Pokaz
1 Edyhui
#9 Dodai
%) U

@ Fomec

N Zamknij

Liczba pozycii: 2

BE Bk

Uzytkownik: |..nkmlst.jan.kowalski(KowalsH Jan) Firma: |Firmal Oddziat: |Zarza_d |4.2E|03 Amart. | 11,2003 |3.9.D.D |

14.2 Obsluga zestawow elementow.

Stownik stuzy do konfiguracji zestawoéw elementow. W gornej czgsci okna znajduje
si¢ lista rozwijana zawierajace pozycje ze slownika zestawéw elementow. Po lewej stronie
okna widoczne s3 dostepne elementy ze stownika elementéw, po przeciwnej stronie znajduja
si¢ elementy dodane do zestawu. Dodawanie 1 usuwanie elementéw z zestawu odbywa si¢ za
pomoca przyciskow z czerwonymi strzatkami. Mozliwe jest tez ustalenie ilo$ci dodawanych
elementow.
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!"nrodki Trwale - [Edycja zawartosci zestawow] - |E||ﬂ
Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty  Kartoteki ST Cbstuga ST Amortyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc _|& x|
Edytowany zestaw: IZestaw kamputerawy j
Elementy dostepne: Elementy wybrane do zestawu:
Mazwa | ;I llogc Symbal... |Symb0| |Na2wa | ;I
Budynek Biurowy 1 KO MOMIT... Monitor 17"
P|Biurka | Liczha P 1KOM  PC Stacia robocza |
Gzafa szhuk:
: Fard Fiesta |1 3.
_|Ford Focus
_|Nokia 6310

Uzywtkownik: | ..nkolst. jan. kowalski{kowalski Jan) Firma: |Firma1 Oddziat: |Zarzqd |4.2E|03 Amart. | 11,2003 |3.9.D.D |
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15 Slownik stanowisk.

W stowniku tym tworzymy liste stanowisk dostgpnych w firmie. Stanowiska sg
wykorzystywane do powigzania z nimi uzytkownikoéw i dysponentéw srodkoéw trwatych.

Srodki Trwale - [Stownik stanowisk]

@ﬂplikﬁcja Zamowienia Dokumenty  Earkoteki ST Obstuga ST Amorbyzacja  Stowniki Raporty  Administrator  Pon

moc

=0l
==l x|

— Lista

Sekretarka
I agazynier

Prezes
Kieravnik,
Diprektor
Sprzedawca

Liczha pozyaii; 7

| Pokaz
S| % Edami
¥ Dods
9 Usun

il

@ Fomoe

N Zamknii

Uzytkownik: | «nkalst, jan. kowalskilKowalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |Zarzqd |4.ZDDS Amort. | 11.2003 |3.9.D.D |

|l

Dodanie pozycji do stownika dobywa si¢ za pomocg ponizszego okna, w ktorym wpisujemy

nazwe stanowiska.

Dodawanie stanowiska

x|

Mazwa stanowisk.a: IKieerca

&) Fomoc | 2 Al | W Ok
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16 Slownik dysponentow Srodkoéw trwalych.

Stownik zawiera drzewiastg strukture powigzanych ze sobg stanowisk i dysponentow
na tych stanowiskach. W tabeli na dole okna widoczne sg szczegotowe informacje dotyczace

dysponentow.

Srodki Trwale - [Slownik dysponentdéw érodkd trwalych]

=10l x|
Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty Karbobeki ST Obstuga ST Amorbyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc =l |
Drzewo stanowisk | dyzponentdw ;
% ‘wizzpsthie stanowizka / wezyzcy dysponenci ) .
ng Dyrektor ‘EI Eokaz
(D [E— i i
----- Kiemoweca E Edyhi |
----- Kigrwnik _
----- b agazynier Dot |
El-g ]l Prezes |

----- Programizsta
----- Sekretarka
----- Sprzedawca

Fiozwifi 3 Poziom | TR, Gatas | 7B Drzewo |

Zwif 2 Poziom | Py, Gakad | T Drzewo |

ﬁ JRET

Stanowizko | M azwisko

Irnig: Firma/pracownik, |Aktywny |Data I.. u
Kierawnik,
T Diprektor
T Sprzedawvica
| Diprek tor Zawadzki K.onrad Pracownik 4 2DD3.D4.J
__|Prezes Zalewski Artur Pracownik < 2003.04.
Al

3

@ Fomoc | (!J- Zarmknij |

Lzwtleownike: | ..nkolst. jan. kowalskifKowalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziah: |Zar2ad |4.2003 Amork. | 11.2003 |3.9.D.D |

4

16.1 Dodawanie dysponenta

Dodanie dysponenta wykonuje si¢ za pomocg formatki przedstawionej ponizej. Aby
wybra¢ dysponenta z bazy pracownikow nalezy wcisna¢ przycisk Pracownik, w przypadku
wyboru z bazy kontrahentow wciskamy przycisk Kontrahent. W jednym i drugim przypadku
otworzy si¢ stownik kontrahentow z ustawionym filtrem na pracowniké6w lub kontrahentow,
w ktorym musimy dokona¢ wyboru dysponenta. W pole Imi¢ i nazwisko nalezy wpisa¢ dane
personalne osoby bedacej dysponentem. W polu stanowisko po naci$nigciu przycisku otworzy
si¢ stownik stanowisk, z ktorego dokonujemy wyboru stanowiska zajmowanego przez
dysponenta. Uzupetniamy réwniez datg rozpoczecia pracy jak i okre§lamy czy dysponent jest
aktywnym. Tylko do aktywnego dysponenta da si¢ przypisywac §rodki trwate.
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Dodawanie dysponenta x|
Dysponent: IF'rau:u:uwnik F'rau:u:uwnikl Kuntrahentl

Ll Forrad

M azwizk.o: IZawadzki
Stanowizko: IDyrektDr J

Data rozpoczecia pracy: IEDDS.Dd.SD
Data zakoficzenia pracy: IEDDS.Dd.SD

T

@ Fomoe | 2 Anuluj | W Ok




Strona 62 z 86

IN F OVE R INSTRUKCJA PROGRAMU IST

KIELCE 2012

17 Slownik uzytkownikow.

Baza uzytkownikow jest tworzona przez uzytkownika systemu i wykorzystywana do
przypisywania uzytkownikéw srodkom trwatym w celu mozliwosci rozliczania
poszczegblnych uzytkownikow z posiadanych srodkéw trwatych. Stownik moze pracowaé w
trzech trybach, ktore sg wtgczane za pomocg przetacznika na dole okna.

17.1 Mieszany.

Prezentuje najbardziej rozbudowana forme drzewiastg trzech struktur: stanowisk,
dysponentdéw i1 uzytkownikow. W trybie tym mozna konfigurowac relacje pomigdzy
poszczegdlnymi osobami w firmie. Na ponizszym przyktadzie widzimy po lewej stronie ona
drzewo, na ktérego pierwszym poziomie jest struktura stanowisk, pod nig sa dysponenci
zajmujacy te stanowiska i na trzecim poziomie pracownicy.

Srodki Trwale - [Stownik uzytkownikdw 5T] o ] 4|
@ Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty Karbobeki ST Obstuga ST Amorbyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc _|81x|
Drzewo stanowisk 1| dpsponentdw © Llzytkovnicy:
m “Wizpstkie stanowizka / wazysd|  |Imig Mazwizka Stanowiska |D.'r'3--- l: & Pokas |
=& Dyrektar P | M ariusz Eak Sprzedawca Konrac —
o Konrad Zaviadzki Morika Jaworgka Kierawnil, Konrac ; g |
----- Kierowca = EI Edytu
----- Kienownik . .
----- b agazynier T Dodaj
gl Prezes T 2 |
= D Artur Zalewski ﬁ Usut

----- Frograrmizta
----- Sekretarka
----- Sprzedawca

-
e T A
Spozdb wydwietlania uytkownikdi:
i+ mieszany i wg zajmowanegn stanowiska = wa dysponenta
) Pomoc | H Zamknij
Uzytkownik: | ..nkolst. jan. kowalskifK owalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |Zarza_d |4.2003 Amork. | 11.2003 |3.9.D.D | v

17.2 Wg zajmowanego stanowiska.

Taka forma stownika pozwala oglada¢ uzytkownikéw przypisanych do stanowisk
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Srodki Trwate - [Stownik uzytkownikdw 5T] i m]
Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty Karbobeki ST Obstuga ST Amorbyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc ;[illl
Drzewo stanowisk 1| dpsponentdw © Llzytkovnicy:
5@ Wsapstiie stanowiska I Nazwisko Stanowisko Lo £ Pokaz |
i Diyrektar B Korrad Zawadzki Diprektar Artur Zale -
Kiemowca ;
Kienownik E Eapn
I agazynier F .
Prezes ] Dodai
Programizsta
Ui |
Sekretarka ﬂ —
Sprzedawca

i

A
Spozdb wyswistlania uzytownikdi:
i mieszany % wg zajmowanego stanowiska

™ wa dysponenta

) Pomoc | B Zamknij

4

Uzytkownik: | ..nkolst. jan. kowalskilKowalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |Zarzqd |4.2003 Amork. | 11.2003 |3.9.D.D |

17.3 Wqg dysponenta.

Tryb wg dysponenta pokazuje, ktorzy uzytkownicy podlegaja dysponentowi. Taka troj
stopniowa struktura stownika pozwala na przypisanie do $rodka trwatego tylko uzytkownika a
jego stanowisko i dysponent wraz z zajmowanym stanowiskiem zostanie przypisany

automatycznie.
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Srodki Trwate - [Stownik uzytkownikdw 5T] i m]
Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty Karbobeki ST Obstuga ST Amorbyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc ===l
Drzewo stanowisk 1| dpsponentdw © Llzytkovnicy:
% Wazypzcy dysponenci Irmiie Mazwiska Stanowizko |D_l,ls... [; & _— |
£ D At Z alewski P | M ariusz Bk Sprzedawca Konrac (R
"""" Konrad Zawadzki | Mornika Jawargka Kierawnil Konrac E Edlytu |

T Dodaj |
ﬂ Usun |

-
4 I I 3
Spozdb wyswistlania uzytownikdi:

i mieszany  wg zajmowanego stanowiska * wq dysponenta

) Pomoc | B Zamknij

Uzytkownik: | ..nkolst. jan. kowalskilKowalski Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |Zarzqd |4.2003 Amork. | 11.2003 |3.9.D.D | v

17.4 Dodawanie uzytkownika.

Dodawanie uzytkownika odbywa si¢ poprzez podswietlenie dysponenta i naci$niecie
przycisku Dodaj. Pokaze si¢ okno, w ktorym nalezy wypeti¢ dane analogicznie jak w
przypadku dodawania dysponenta z tg r6znicg, ze tu musimy okresli¢ dysponenta dla
uzytkownika wybierajac go ze stownika dysponentow.

Dodawanie uzytkownilka ST X|

Dyspanent: IF'ra-:Dwnik F'rau:u:uwnikl Kuntrahentl

Irriie: IM ariusz

M azwisko: IEqk

Stanowiskao: IKiEernik

L

Dyzponent: IKDnrad Zawadzki

Adres e-mail: Idariusz.bak@qwert.pl

Data rozpoczecia pracy: IEDDS.M.EU
[ ata zakonczenia pracy: I

Akbuwrg: W

&) Fomoe | 2 Anuluj | o Ok
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18 Slownik dokumentow ST.

Stownik stuzy do konfiguracji dokumentéw operujacych na srodkach trwatych. Okno
sktada si¢ z trzech sekcji. Sekcja po lewej stronie zawiera liste dostepnych grup dokumentow,

lista ta jest predefiniowana i nie podlega edycji. Gorna sekcja z prawej strony okna

zawiera

rodzaje dokumentéw wyswietlane w obrgbie zaznaczonej grupy, natomiast prawa dolna tabela

zawiera podrodzaje dokumentéw w obrgbie zaznaczonego rodzaju.

Srodki Trwale - [Rodzaje dokumentow ST]

&plikacja Zamowienia Dokumenty  Kartoteki ST Obstuga 5T Amorbyzacia Sowniki|Ragortv Administrator  Pomoc

=0l x|
=12 x|

Lista grup dokumentdw:  Lista
Symbaol |Nazwa arLipy ;I Rodza) dokumentu Spmbol &
T todemizaciz P | Przviecie do uzptkowania ST umarzanego w czasie TC
EY Zmiana metady / wapdbczynnika a.. I Prayjecie do uzytkowania ST umarzanego jednorazowo TJ
: LT Likwmidacia fradkdw trwatych
L FL Prayiecie frodkéw tnwakpch po ZL...
WT Zriana wartogci [
N RO Rozbicie elementdw 5T
: BO Bilats atwarcia
KR Korekta frodka tnwatego
z Zmiana lokalizaci . . . =
Lizta podrodzajdw dokumentduw:
BOT Symbol |Na2wa |,.f_-., | K |Dpis |;
B Prayjecie ST umarzanego w czasie d Prayjecia 5
L Przyigcie ST umarzanego w czazie (leasing) Prayigcia 5

-

£ Pokaz
& Eduhui
¥ Dodsj

9 Usur

£ Pokaz
T Edytu

ile ikl

.
=
(=]
5

¥
=
o
5

[H Legenda

@ Fomoc

e o

v_

M Zamkni

zwtkowniks |..nkolst.jan.knwalskj(KowaIski Jan) Firma: |Firmal Oddziat: |Zarza_c| |4.2DDS Amort, | 11,2003 |3.9.D.U |

i

Ponizej przedstawiona jest lista wszystkich mozliwych grup i rodzajéw dokumentéw, ktorymi

mozemy operowac w systemie:

e BO Bilans otwarcia

TC Bilans otwarcia - ST umarzane w czasie

TJ Bilans otwarcia - ST umarzane jednorazowo
WJ Bilans otwarcia - WNIP umarzane jednorazowo
WC Bilans otwarcia - WNIiP umarzane w czasie

0 O O O

e OT  Przyjecie Srodkow trwatych
o  WC Przyjecie do uzytkowania WNiP umarzanej w czasie
o TJ Przyjecie do uzytkowania ST umarzanego jednorazowo
o  TC Przyjecie do uzytkowania ST umarzanego w czasie
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o
e MT
o
o
o WT
o
o)
o
o
e KR
o
o)
o
e RO
o
e /M
o)
o
o LT
o
o)
o
o)
e PL
o)
o
o)
o
o 7L
o
o)

WJ  Przyjecie do uzytkowania WNiP umarzanej jednorazowo

Modernizacja
ZW Zwigkszenie warto$ci ST o element(y)
ZM Zmniejszenie wartosci ST o element(y)

Zmiana wartos$ci
ZW Zwigkszenie wartosci ST o kwotg
ZM Zmniejszenie wartosci ST o kwotg
KM Zmniejszenie wartos$ci ST o kwotg wynikajgca z faktury korygujacej
KW Zwigkszenie warto$ci ST o kwotg wynikajaca z faktury korygujace;j

Korekta srodka trwatego
GW Korekta grupy i typu whasnosci srodka
SW Korekta danych srodka dotyczacych amortyzacji
NW Korekta danych $rodka nie wptywajacych na warto$ci

Rozbicie elementéw ST
CA Rozbicie - oszacowanie elementow ST

Zmiana metody / wspotczynnika amortyzacji
DL Zmiana metody na liniowa
LD Zmiana metody na degresywna

Likwidacja srodkow trwatych
CZ Czgsciowa (o element(y) lub kwotg)
KZ Likwidacja czgsciowa o element(y) wynikajace z faktury korygujacej
CA Calkowita
KA Likwidacja catkowita na podstawie faktury korygujace;j

Przyjecie srodkoéw trwatych po ZLMO
WJ  Przyjecie WNiP umarzanej jednorazowo po ZLMO
TC Przyjecie ST umarzanego w czasie po ZLMO
TJ  Przyjecie ST umarzanego jednorazowo po ZLMO
WC Przyjecie WNiP umarzanej w czasie po ZLMO

Zmiana lokalizacji
MO Zmiana lokalizacji na inny MPZ (mi¢dzyoddziatowa)
WO Zmiana lokalizacji w obrebie MPZ (wewnatrzoddziatowa)

18.1 Dodawanie rodzaju dokumentu.

W celu dodania rodzaju dokumentu nalezy pods$wietli¢ grupe dokumentéw, do ktorej
chcemy doda¢ rodzaj i nacisngé przycisk Dodaj.
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Dodawanie rodzaju dokumentu x|

Grupa: IF'rzyieu:ie grodkdw tnyatych

Rodzaj: IF'rz_l,liecie do uzytkowarnia 5T umarzaneqo iEIj

Symbal radzaju: IDT Td
S pmbol dokumentu w spstemie KOLEE: IF'KE|4 _|

" Bozchad " Niedotyczy

@ Fomoc | 2 Al W Ok

Parametry, ktére musimy ustawi¢ w oknie dodawania rodzaju dokumentu:

e (rupa - ustawiana automatycznie w zaleznos$ci od wybranej grupy dokumentow.

e Rodzaj - wybieramy z rozwijanej listy rodzajéw dokumentow, ktora jest
predefiniowana w systemie. Ponizej przedstawiona jest lista rodzajow dla grupy
dokumentu OT.

Raodzaj: IF'rz_l,lien:ie do ugytkawania 5T umarzanego w j

Syrbal rodzaju; ego jednorazowo
Wi Przyigcie do uzytkowania WHIP umarzane] w czasie

Wi Frzyecie do ugytkowania 'WHIP umarzane| jednorazomo ;I

w apztemie KOLEE: I

e Symbol rodzaju - Symbol powstaje z symbolu grupy dokumentow i rodzaju
dokumentu, nie podlega edyciji.
e Symbol dokumentu w systemie IFK - w tym polu nalezy wybra¢ za pomoca stownika

dokumentow z systemu IFK, ktéry otworzy si¢ po naci$nigciu przycisku _| Dekrety
ksiggowe dodawanego rodzaju dokumentu begda ksiegowaty sie do systemu IFK za
pomoca dokumentu, ktérego symbol wybierzemy. Wyglad stownika za pomoca,
ktorego nastepuje wybdr symbolu dokumentu przedstawiony jest ponize;j.
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Dokumenty systemu KOLFK - 10Ol x|

— Lista
Symbol dokumentu |Elpis ;I
K2+ K.orekta prayiecia na +
B LP Lista ptac
L kb - Przezsuniecie miedzymagazyenowe wew. .
L kbl + Przesuniecie miedzymagazunowe wew. .
kA P- Wiodanie materiatdw do produk.ci
: b~ Przezunigcie miedzymagazynowe zew. ..
L MZ+ Przezsuniecie miedzymagazynowe zew...
L P przeks - rej zakupu
Pron Polecenie ksiggowania- nata wewnetr..
: Frm Polecenie ksiggowania (.
Proz polecenie kseqowania-nota wewnetizna
Polecenie ksiegowanie 5T
P0G przek siggowanie BS
: PKES Charno prayjecia &) Fomos
L PR Przyjecie po reklamacii do magazynu g... ——
Pt Przyjecie wewnetizne )( Aruluj

[ =

'“ELI “Wbierz

Liczba pozycii: 36

e Przychédd / rozchdd - znacznik mozna ustawi¢ w jednej z trzech pozycji: przychod,
rozchod lub niedotyczy. W zaleznosci od ustawienia rodzaj dokumentu moze by¢ on
uwzgledniany na raportach jako dokument przychodowy (wszystkie $rodki trwate
zawarte na dokumencie z tak ustawionym znacznikiem beda wptywaty na zwigkszenie
przychodu np.: dokument OT), rozchodowy (wszystkie srodki trwate zawarte na
dokumencie z tak ustawionym znacznikiem bgda wptywaty na zwigkszenie rozchodu
np.: dokument LT) lub taki, ktory nie wpltywa na przychod ani na rozchod np.: KRNW
(korekta nie wplywajaca na wartos¢.

18.2 Dodawanie podrodzaju dokumentu.
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Dodawanie podrodzaju dokumentu x|

Rodzaj: IF'rz_uieu:ie do uzptkowania ST umarzanego jednorazomo

Symbol: [OTTS |1 lilogé znakéw: 1]

Mazwma: IF'rz_uieciE ST umarzaneqgo jednorazomwo

Raodzaje amartyzac):  ‘Wybrano 2 |

Opiz:  |Prayjecie 5T umnarzanego jednorazowo.,

v Podrodza) dokumentu wystawianego automatycznie

[~ Podrodza) dokumentu majgcego przodka

Iﬂ Famoz | x Al | W 0K

Podrodzaj dokumentu ma na celu ustawienie nastepujacych wiasciwosci dokumentu:

e Symbol podrodzaju - jedno znakowy symbol podrodzaju dokumentu (ilo$¢ znakoéw
podrodzaju jest definiowana w konfiguraciji).

e Nazwa - Nazwa podrodzaju

e Rodzaje amortyzacji - okresla, jakie rodzaje amortyzacji bedzie obstugiwat dokument.

Po naci$nigciu przycisku J otworzy si¢ okno, W ktdrym mozna zaznaczy¢
wykorzystywane rodzaje amortyzacji.

Okreslenie rodzaju amortyzacji dla dokumentu

Okreslenie rodzaju amortyzacy dla dokumentu
YWiabrany [Mazwa ||:I|:|is [;

Bilanzowa Amortyzacia bilanzowa

Podatkowa Amortyzacia podatkowa

i o

Wwiszyatkie | Usur Odwrae @ Fomoc | D Zamkrij |
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Wyboru rodzajéw amortyzacji dokonujemy klikajac w kolumne o nazwie Wybrany przy
odpowiednim rodzaju amortyzacji. Ustawienie to ma wplyw na to, w jakich rodzajach
amortyzacji bedzie si¢ amortyzowat srodek trwaty przyjety na dokumencie z odpowiednio
skonfigurowanym podrodzajem.

e Opis - szczegdlowy opis,

e Podrodzaj dokumentu wystawianego automatycznie - ustawienie okresla, ktory
podrodzaj dokumentu begdzie wybierany do dokumentu OT wystawianego
bezposrednio z poziomu modutu faktur.

e Podrodzaj dokumentu majacego przodka - to ustawienie powinno by¢ zaznaczone w
przypadku, gdy dokument wynika bezposrednio z wystawienia innego dokumentu.
Dokumentem takim jest dokument OT po ZLMO czyli przyjecie $rodka trwatego po
przesunig¢ciu na dokumencie ZLMO.
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19 Rodzaje dokumentoéw amortyzacyjnych.

Stownik odpowiada za konfiguracj¢ dokumentow, ktore zawieraja dekrety ksiggowe
amortyzacji miesiecznej. Sktada si¢ z dwoch tabel, w ktorych sg grupy dokumentéw oraz
rodzaje dokumentow.

Srodki Trwale - [Rodzaje dokumentdw amortyzacii] — |EI|5|
Aplikacja  Zamowienia Dokumenty  Karbobeki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc - |5|5|
Lista grup dokurmentdw:  Lista

Sumbal |Nazwa arupy Rodzaj dokumertu Symbol E Puakaz |
P |k Drokumenty amortyzacyine P |&mortyzacia czasowuch TC
T Edytu |

E] Usuri |

Uz ytkeowmnile: |..nknlst.jan.kowalski(l(owalsld Jan) Firma: |Firma 1 Oddziat: |Zar2qd |4.20I33 Amart, | 11.2003 |3.9.EI.EI | 4

19.1 Dodawanie rodzaju dokumentu.

Parametry, jakie nalezy ustawi¢ dla rodzaju dokumentu amortyzacyjnego to symbol
dokumentu w systemie IFK. Ustawienie to konfiguruje si¢ analogicznie jak w poprzednim
punkcie. Dekrety ksiegowe amortyzacji miesi¢cznej zostang zaksiegowane do systemu IFK
dokumentem o symbolu ustawionym w tym polu.

Dodawanie rodzaju dokumentu x|

Grupa: IDDkument_l,l amortyzacyjne

Raodzaj: I.-’-'-.rnn:nrt_l,lzan:ia czazowych j

Symbol rodzaju: I.-'-‘-.M TC
Syribal dakurnentu w spstemie KOLEE: IF'KEId

@ Fomoc | 2 Al | W 0OF
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20 Rodzaje dokumentéow inwestycji.

Stownik pozwala na definicj¢ wszystkich rodzajéw dokumentdw, jakie moga
operowac na elementach badz grupach elementéw projektéw inwestycyjnych. Grupa
dokumentéw inwestycyjnych jest predefiniowana i jednoelementowa: dokument o symbolu
IN. Dostepne rodzaje dla tej grupy dokumentow:

e OT - Przyjecie elementéw do inwestycji - za pomocg tego dokumentu, mozna dodaé
elementy ST ze statusem ,,koszt projektu” do projektu inwestycyjnego,

e LT - wyjecie elementdw z inwestycji - dokument umozliwia usunigcie elementéw z
inwestycji 1 umozliwienie zmiany statusu z ,,koszt projektu” na ,,element ST”,

e ZG - Zamknigcie czegsci inwestycji (grupy inwestycji) - zamyka stworzong wczesniej
grupe (cze$¢) inwestycji. Zamknigcie powoduje mozliwos$¢ wytworzenia dokumentu
»przyjecie z inwestycji”’, a nastepnie przyjecie srodka trwatego powstaltego z
inwestycji na stan kartoteki lub zwigkszenie wartos$ci innego $rodka trwatego,

e ZC - Zamknigcie catej inwestycji - dokument powoduje mozliwo$¢ wytworzenia
dokumentu innego ,,przyjecie z inwestycji”’, na podstawie, ktorego mozna zwigkszy¢
warto$¢ innego $rodka trwalego lub przyja¢ samodzielny $rodek trwaty powstaty z
projektu inwestycyjnego.
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Srodki Trwale - [Rodzaje dokumentdw inwestyciil - IEI|5|
Aplikacja  Zamowienia Dokumenty  Kartobeki ST Obstuga 5T Amorbyzacia  Stowniki Raporty  Administrakor  Pomoc - Iﬁ'lﬂ
Lista grup dokumentdw: i Lista

Symbal |Na2wa arupy Rodza) dokumentu |S_I,meol ;I E Pokaz |
B(IM Daokument inwestycii L Prayjecie elementdw do inwestycii aT

i i 2 ji LT | Edytyj |

Zamkniecie czedoi inwestyeji [grupy inwestycii] T Doda |

ﬁ Jsur |

Legenda

@ Fomoz
[

I, © -

Lzytkownik: |..nkolst.jan.kowalsld(l(owalski Jan) Firma: |Firma1 Cddziat: |Zar2a_d |4.2DDS Amork, | 11,2003 |3.9.D.D |

il

20.1 Dodawanie rodzaju dokumentu.

Podczas dodawania rodzaju dokumentu inwestycyjnego nalezy wybraé jego rodzaj:
OT, LT, ZG, ZC oraz ustawi¢ symbol dokumentu, jakim begdzie odbywato si¢ ksiggowanie
dekretow ksiggowych do systemu IFK. Nalezy rowniez ustawi¢ typ rodzaju dokumentu jako
dokument przychodowy, rozchodowy lub taki, ktory nie wplywa na przychod a ni rozchod
(nie dotyczy)

Dodawanie rodzaju dokumentu x|

Grupa: IDDkument inE sty

Rodzaj: IF'rz_l,liecie elementdm do inwestyci j

Symbol rodzaju: IIN aT
S pmbol dokumentu w spstemie KOLEE: IF'KE|4 _|

Fraychad ¢ rozchad:
’75 Erz_uu:hu:u:ﬁ " Bozchad " Niedotyczy

@ Fomoc | 2 Al | W Ok
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21 Stownik stawek VAT.

Okres$la wykorzystywane w systemie stawki wat definiujac zarowno ich symbol jak i
samg stawke. Mozna rowniez wylaczy¢ okreslong stawke w momencie, gdy przestaje

obowigzywac.
Srodki Trwate - [Stownik stawek ¥AT] o ]
Aplikacja Zamowienia Cokumenty  Eartoteki ST Obstuga 3T Amorbyzacja  Stowniki Raporky Administrator Pomoc
_|8] x|
— Lista
Procent |.-’-‘-. [ B Pokaz
v
0 T Edytui
0
0 T Dodaj
2
ﬁ Usur
Legenda
@ Fomoc
Liczba pozycii: 5 Y Zamkni
Uzytkownik: | . .nkolst.jan. kowalskifkowalski Jan) Firma: | Firma 1 Oddziat: |Zarzqd |4.2IZII33 Armnork, | 11.2003 JS.E‘.D.D | v
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22 Slownik kodow.

element moze mie¢ uzupelionych kilka kodow w zalezno$ci od potrzeb.

Stownik kodow stuzy do definicji kodow, ktére moga by¢ wykorzystywane w
systemie do identyfikacji §rodka trwalego lub jego elementow. Kazdy srodek trwaty lub jego

Srodki Trwale - [Stownik koddw]

Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty Kartoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc

=101 ]
=181 %]

Lista

|Zamo’wie. . ;I £ Pokaz

T Edytuj

Liczba pozyvcii: 3

Symbol |Nazwa |Dpis |Standard |$mdki tnake |Elementy |F'miekt_l,l
MR_REJS Murner rejestracyiny K.od bez kontrali BRAK a
P|KOD_KRE  Kod kreskwy K.od bez kontrali BRAK. b b
| [MRIMEl | Mumer IMEI [rumer serviny tel. ... Kodbez kortoli BRAK, ol - h L

¥ Dodaj
ﬁ Usun

ik

@ Fomoc

) Zamkni

Lz ytkownil: |..nknlst.jan.knwalsld(l(owalski Jam) Firma: |Firmal Oddziat: |Zarzqd |4.2003 Aot | 11.2003 |3.9.D.D |

|

22.1 Dodawanie kodu.

Parametry kodow, jakie nalezy ustawi¢ podczas dodawania nowego kodu to:

e Symbol - skrocona nazwa kodu,
e Nazwa - Nazwa kodu,

e Standard kodu - z rozwijanej listy mozna wybra¢ standard kodu, wedtug ktoérego

system bedzie sprawdzat poprawno$¢ wpisanego kodu,

e Kod uzywany na potrzeby: $rodki trwate, elementy ST, projekty, elementy zamowien
- opcja pozwala zdecydowac na potrzeby, ktérych modutéw ma by¢ wykorzystany

kod,

e Kaod lokalizacyjny - zaznaczenie pola spowoduje, ze w kod mozna wpisa¢ numer CSK

1 nastapi jego weryfikacja ze stownikiem kontrahentow,
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Syrnbal: INH_HEJE [~ Eod lokalizacyjny
M azwa: INumer rejestracying
Standard kodu: IK-:u:I bez kontroli j
K.od uZwwany na potrzeby:
v Snodki bwske [~ Projekty
v Elementy 5T [~ Elementy zamowieri

x|

&) Fomoc | 2 Anuluj | o 0K
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23 Konfiguracja kodow.

Konfiguracja kodow pozwala na wymuszenie wprowadzenia kodu podczas
wykonywania operacji na §rodkach trwatych. Wymagania kodow mozna ustawia¢ dla grup
klasyfikacji GUS i typéw wiasnosci. Ponizszy przyktad pokazuje ustawienie, ktore spowoduje
wymuszenie wprowadzenia kodu dla $rodka trwatego, ktorego grupa GUS zostanie ustawiona
na ,,742 - Samochody ci¢zarowe” oraz bedzie on w jednym z dwoéch typdéw wiasnosci.

Srodki Trwale - [Konfiguracja koddw] - IEI|5|
Aplikacja  Zamdwienia Dokumenty Kartoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki  Raporty  Administrator  Pomoc - Iﬁ'lﬂ
Lizta grup srodkow:
. 73 Pozostaky tabor szynowy naziemny ;I
S 74 Pojazdy mechaniczne
— ] Motocykle, prayczepy | wozki motocyklowe
Samochody ozobowe
Samochody ¢ OWE
Samochody specjalne
Autobusy i autokam
Tralejbusy i samochady o napedzie elektrpcznym
Ciggniki
Maczepy
e Prayczepy
-l 75 Tahor kany =l
[~ Przepizuj wwmagane kady podgrupam
Lista dosteprvch koddw: Lista koddw wemaganych dla grupy:
M azwa |Sr... |EI... |EI... |F'r... ;l—W_l,Jmagane dla: M azma |Sr... |EI... |EI... |F'r...
| Kod kneskuy o IV Srodki thate P Mumer rejestracying o |
Murmer IMEI [rumer seriny tel. .« ¥ Elementy ST .
B Mumer rejestracyiny o | LI Elamariy zantis
I~ Frojekiy
Diodaj
Usui
Dodaj wazystkie
| Usuth wezpstkis
-
“Whrnagane typy whasnodcl dia kaduw: wibrano 2 _I
@ FPomoe | (!J Zamkni| |
Lzytkownik: |..nkolst.jan.kowalsld(l(owalski Jan) Firma: |Firma1 Cddziat: |Zar2a_d |4.2DDS Amork, | 11,2003 |3.9.D.D | v

Okno podzielone jest na trzy czgsci. Gorna cze$¢ okna zawiera stownik klasyfikacji
GUS oraz dotyczacy tego stownika znacznik Przepisuj wymagane kody podgrupom.
Ustawienie tego znacznika spowoduje, ze wszystkie liscie drzewa podrzedne w stosunku do
zaznaczonej zostang skonfigurowane tak jak zaznaczona gataz. Tabela Lista dostepnych
kodow zawiera wszystkie zdefiniowane kody w Stowniku kodow, ktore mozemy
konfigurowa¢ przenoszac je do tabeli Lista kodow wymaganych dla grupy za pomoca
przyciskow Dodaj i Dodaj wszystkie, jednoczesnie ustawiajgc, dla jakich modutow ma by¢
wymagany Wymagane dla: Srodki trwate, Elementy ST, Elementy zamowiern, Projekty oraz

okreslajac typy wtasnosci za pomocg przycisku -,
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24 Slownik typow wilasnosci.

Stownik typdéw wiasnosci zawiera dane wprowadzane przez uzytkownika systemu.
Typ wiasnosci jest jednym z parametrow srodka trwatego za pomocg, ktorego mozna opisac
takie wlasciwosci, ktore wptywaja na sposob tworzenia si¢ kont ksiggowych. W
przyktadowym oknie ponizej wida¢ dwa typy wlasnosci: Pozycja wlasna i Pozycja z leasingu
QLeasing. Powodem wprowadzenia takich typow, ktore dziela $rodki trwate na wlasne i w
leasingu jest fakt, iz dla sSrodkow tworzone beda inne dekrety ksiggowe niz dla ST wlasnych.
Typ wlasnosci moze réwniez stuzy¢ do podziatu srodkow tak, aby mozna byto w przysztosci
wyszukiwa¢ interesujace nas ST. Wiekszos¢ filtréw umozliwia filtrowanie srodkow trwatych
z uwzglednieniem filtru na typ wlasnosci.

Srodki Trwale - [Stownik wiasnosci] ;IQIEI
fplikacia  Zamdwienia  Dokumenty  Kartoteki ST Obstuga 5T Amottyzacja  Hownikl Raporty  Administrator  Pomoc =181l

— Lista

Mazwa |D|:-is = ‘El Pokaz |
p Pozycia whasna —
L La Pozycia z leasingu QLeasing ‘E‘] Edytuj |

'E] Usun

@ Fame |

Uzytkownik: | . .nkolst, jan. kowalskilkowalski Jan) Firma: |Firma1 Cddziat: |Zar2a_d |4.2DDS Amork, | 11,2003 |3.9.D.D | v

24.1 Dodawanie typu whasnosci.

Typ wlasnosci mozna doda¢ za pomocg okna, w ktorym musimy uzupetni¢ Nazwe oraz Opis.
Nazwa powinna by¢ skrotem opisujacym typ wlasnosci. Ze wzgledu na jej krotka postac jest
ona wy$wietlana na wielu oknach 1 raportach. W pole opis nalezy wpisa¢ szczegdtowy opis
nazwy.

Dodawanie typu wiasnosci 5[

Hazwa: IF'D

Dpis: IF'Dzycia obca

@ Fomoe | 2 A W Ok
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25 Slownik numerow.

W stowniku mozna zdefiniowa¢ sposob generowania numeréw dla dokumentow ST

oraz numerow inwentarzowych srodkow trwatych.

il
@ﬁplikﬁcja Zamowienia Dokumenty  Eartoteki ST Obstuga ST Amortyzacja  Stowniki Raporty  Administrakor  Pomoc ;lilil
— Lista

Typ maski |Na2wa |Maska ;I a Pokaz |

Wi dokumentu 5T MNurner dokumentu 5T ENEMR%/%55 %/ ZRRRAX:DP-%

B M imwertarzowy 5T Mumer inwentarzowy sodka tiwabego HEGLEEENTFNE

‘E Eduytuj

Liczba pozycii: 2

& o |

ﬂ Usui

@ Fomoc

) Zamkni

Lzwtkawnik: |..nknlst.jan.knwalsld(l(owalski Jan) Firma: |Firmal Cddziat: |Zarzqd |4.2003 Aotk | 11,2003 |3.9.D.D |

BE E

25.1 Konfiguracja maski numeru.

Po naci$nigciu przycisku Dodaj pokaze si¢ okno w ktorym mozna skonfigurowa¢ nowy

numer.
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x
Top: [ -

MHazwa: I

b azk a: I Caysc |

Elementy mazki:

Wwizar magki | Opiz -

State wrazenie
|dentyfik.ator oddziaku [nurmer MFZ)
Murner grupy grodkaw

el g
?EID
o1 O
T
2 g

Mumer grupy ksiggowar

i
)
)
)
)
i

Rok w farmacie czterocyfromym

i
)
o
i

Rk w formacie dwucyfrossm

e
=
=
o

Murmer mieziaca

s
[
=
i

Dzien

i
=
m
)
i

Murmeracia w obrebie firrmy w roku

Element niewidoczry w numerze [

@ Fomoc | K Anuly W DK

Pole Typ umozliwia wybor rodzaju numeru, jaki chcemy konfigurowac. Dost¢pne numery sg
pokazane na ponizszym rysunku.

v =
Mr dokumentu ST -
azwa; [N inwentarzowy 5T =

W pole Nazwa nalezy wpisa¢ wlasna nazw¢ numeru inwentarzowego. Pole Maska jest polem
nie edytowalnym, wpisanie wartosci w to pole moze nastgpowac tylko za posrednictwem
wyboru z ponizszej listy. Przycisk Czys¢ stuzy do usunigcia maski numeru z pola Maska.
Znacznik Element niewidoczny w numerze umozliwia wprowadzenie do maski elementu,
ktéry bedzie wptywat na sposdb generowania numeru, ale nie bedzie w nim widoczny

Lista Elementy maski zawiera wszystkie mozliwe elementy, ktére mozna wykorzystac¢ przy
budowie maski numerow. Elementy zawarte na liScie mozemy podzieli¢ na grupy:

25.1.1 Element numeru - stale wyrazenie.

Umozliwia uzycie statego wyrazenia, ktore bedzie wystepowato jawnie w konfigurowanym
numerze (np.: znaki oddzielajace poszczeg6lne elementy ,,/”,” itp..)

25.1.2 Elementy numeru - zwigzane z dokumentami ST.
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e Grupa dokumentu (element w numerze %DG%) - w numerze uzyty bedzie symbol
grupy dokumentu np.: OT, MT, LT itp.

e Rodzaj dokumentu (element w numerze %DR% ) - w numerze uzyty bedzie symbol
rodzaju dokumentu np.: TJ, TC itp.

e Podrodzaj dokumentu (element w numerze %DP%) - w numerze uzyty bedzie symbol
podrodzaju dokumentu

25.1.3 Elementy numeru - zwigzane z datg.

e Rok w formacie czterocyfrowym (element w numerze %RRRR%) - w miejsce
elementu zostanie wstawiony rok ewidencji w pelnym formacie

e Rok w formacie dwucyfrowym (element w numerze %RR%) - w miejsce elementu
zostanie wstawiony rok w formacie dwucyfrowym

e Numer miesigca (element w numerze %MM%) - w miejsce elementu zostanie
wstawiony miesigc w formacie dwucyfrowym

e Dzien (element w numerze %DD%) - w miejsce elementu zostanie wstawiony dzien w
formacie dwucyfrowym

25.1.4 Elementy numeru - zwigzane z oddzialem

e Symbol oddziatu (symbol MPZ) (element w numerze %SS%) - zamiast elementu
zostanie wstawiony w numer symbol MPZ oddziatu. Symbol oddziatu jest
uzupehiany w stowniku organizacji

e Identyfikator oddziatu (numer MPZ) (element w numerze %00%) - - zamiast
elementu zostanie wstawiony numer oddziatu.

25.1.5 Elementy numeru - zwigzane z klasyfikacja GUS

e Numer grupy srodkow (element w numerze %GGG%) - w miejsce elementu zostanie
wstawiony numer klasyfikacji GUS. Element dostepny tylko dla numeru
inwentarzowego Srodka trwatego.

e Numer grupy ksieggowan (element w numerze %KKK%) - w miejsce elementu
zostanie wstawiony numer grupy ksiggowan.

25.1.6 Elementy numeru - zwiazane z numeracja w obrebie firmy, mpz-tu, roku,
miesigca

W przypadku wybrania jednego z ponizszych elementéw z pokaza si¢ dodatkowe
parametry w oknie, ktére nalezy ustawi¢. Wyglad okna bedzie nastgpujacy.
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x
L | =
MHazwa: I

b azk a: I Caysc |

Elementy mazki:

"Wwizdr mazki | Opiz ;I
EGGGE Murmer grupy srodkow

EKKEE Murner grupy ksiegowar

%RRRR% Rok w farmacie czterocyfromym

%ZRR% Rk w formacie dwucyfrowmym

bz Murer miesiaca

xDDE Dzieri

EM_FR% Murneracia w obrebie firny w roku

EM_FME Murneracia w obrebie firmny w miesigou

EM_MRAZ Murmeracia w obrebie MPZ-tu w roku

Element niewidoczry w numerze [

llosc znakow w numerze:; IE vl .-’-'-.I_u:eptuil

@ Fomoc | K Anuly W DK

W polu llos¢ znakow w numerze nalezy wpisac cyfre, ktora bedzie oznaczata na ilu
znakach bedzie inkrementowany numer.

Wybranie jednego z ponizszych elementéw spowoduje inkrementacje numeru od 1 do
1los¢ znakow w numerze oraz generowanie numeru w obrebie kryteriow opisanych w
nazwie elementu.

Numeracja w obr¢bie firmy w miesigcu (element w numerze %N_FM%)
Numeracja ciggta w obrgbie firmy (element w numerze %N_FN%)
Numeracja w obrebie firmy w roku (element w numerze %N_FR%)
Numeracja w obrebie MPZ-tu w miesigcu (element w numerze %N_MM%)
Numeracja ciggta w obrgbie MPZ-tu (element w numerze %N_MN%)
Numeracja w obrebie MPZ-tu w roku (element w numerze %N_MR%)

25.2 Przykladowa konfiguracja numeru dokumentu ST.

Ponizej zostata przedstawiona konfiguracja numeru dokumentu ST. W sktad numeru
dokumentu wchodza nastepujace elementy maski numeru:

- Numeracja w obrgbie MPZ-tu w roku %N5MR%
- Symbol oddziatu (symbol MPZ) /%SS%
- Rok w formacie czterocyfrowym /%RRRR%
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- Podrodzaj dokumentu %DP-% - znacznik ,, - ” po symbolu ,,DP” oznacza, ze zostata
zaznaczona opcja Element niewidoczny w numerze.

Przyktad rozkodowania:
Wystawiamy dokument: OTTCL

Rok ewidencji: 2005
Symbol oddziatu: WA

Maska numeru dokumentu: %N5MR%/%SS%/%RRRR%%DP-%
Rozkodowana maska numeru dokumentu: 00001/WA/2005

x
Top: | =
MHazwa: I

b azk a: I Caysc |

Elementy mazki:

"Wwizdr mazki | Opiz ;I
EGGGE Murmer grupy srodkow

EKKEE Murner grupy ksiegowar

%RRRR% Rok w farmacie czterocyfromym

%ZRR% Rk w formacie dwucyfrowmym

bz Murer miesiaca

xDDE Dzieri

EM_FR% Murneracia w obrebie firny w roku

EM_FME Murneracia w obrebie firmny w miesigou

EM_MRAZ Murmeracia w obrebie MPZ-tu w roku

Element niewidoczry w numerze [

llosc znakow w numerze:; IE vl .-’-'-.I_u:eptuil

@ Fomoc | K Anuly W DK
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Tvp: | [

MHazwa: I

Maska: |%NEMR % Cavic |

Elementy mazki:

Wwizar magki | Opiz

EGGGE Murmer grupy srodkow
Murner grupy ksiegowar

Rok w farmacie czterocyfromym
Rk w formacie dwucyfrowmym
Murer miesiaca

Dzieri

Murneracia w obrebie firny w roku

Murneracia w obrebie firmny w miesigou

§ Mumeracia w obrebie MPZ-tu w roku

Element niewidoczry w numerze [

@ Fomoc | 2 Anuluj |

Dodawanie numeru

Typ: INr dokumentu 5T j

Mazwa: INumer dokumentu ST

Maska: |%NEMP% Cavic |

Elementy mazki:

Wizar magki | Opiz

Stabe wrazenie

E00% |dentyfik.ator oddziaku [nurmer MFZ]
ERGGE Murner grupy srodkdw
ERKEE Mumer grupy ksiggowar

i
)
)
)
)
i

Rok w farmacie czterocyfromym

i
)
o
i

Rk w formacie dwuicyfrossm

e
=
=
23

Murmer mieziaca

s
[
=
s

Dzien

i
=
b
)
i

Murneracia w obrebie firny w roku

Element niewidoczry w numerze [

State wyrazenie: |/

@ Fomoc | 2 Anuluj |

W oK
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Dodawanie numery |

Tup: INr dokumentu 5T j

Mazwa: INumer dokurnentu 5T

b azk.a: IZNEMHKHZSSZ#KHHHHZKDP-Z Ezys’él

Elementy mazki:

Wizdr mazki |I:I|:|is ;I
EMN_FME Mumeracia w obrebie firmy w miesiaou

EM_MRAZ Mumeracia w obrebie MPZ-tu w roku
EM_MME Murmeracia w obrebie MPZ-tu w miesigou
EM_MNE Murmeracia ciagra w obrebie MPZ-tu
EM_FME Mumeracja ciagra w obrebie firmy

EDGEE Grupa dokumentu

Rodzaj daok i

E55% Symbol oddziatu [zembol MPZ]

Element niewidoczny w numerze v

Iﬂ FPamoe | 3 Anuly W 0K




